Guide til oprettelse af aftalte
ansggninger

Lenmodtager Fagforening Virksomhed

Virksomhed
Denne side er for dig, der repreesenterer en virksomhed,
som indbetaler til fonden

ATTESTER SELVVALGT ANS@GNING = OPRET ANS@GNING

Opdateret: 14.04.2026
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Log ind

Ga til fondens hjemmeside og tryk pa ”log ind”

Lenmodtager Fagforening Virksomhed

Rammeaftale ‘ ‘ Guide til at sege

Positivliste (aftalt) ‘

Virksomhed
Denne side er for dig, der repraesenterer en virksomhed,
som indbetaler til fonden

ATTESTER SELVVALGT ANS@GNING = OPRET ANSOGNING

Log ind med MitID Erhverv eller pinkode under “virksomhed eller fagforening”.

Lonmodtager  Fagforening  Virksomhed

Log ind

Veelg hvordan du ensker at logge ind

Loanmodtager Virksomhed eller fagforening

Log ind som lenmodtager. Log ind som rep. foren elleren

Log ind med MitiD Log ind med MitiD Erhverv Log ind med pinkode




Oprettelse af aftalt ansggning

Du er nu kommet nu ind pa virksomhedssiden. For at kunne oprette en aftalt ansggning, skal du klikke pa “Aftalt uddannelse” i
venstre bjzaelke og vaelge “Opret ansggning”.

Du skal nu udfylde oplysningerne for den enkelte medarbejder.

Lonmodtoger  Fogforening  Virksomhed

® Min side Opret aftalt ansogning
@ Kontaktoplysninger > 7 < o
@ _Attestér selvvalgt uddannelse Oplysninger om medarbejderen Kurser Udgifter og fravaer Overblik

O Aftalt uddannelse
CPR nummer

Indtast CPR-nummer ellor vaolg medarbejder med eks

rende aftalt uddannaise

ddmmad-xox

¥ Rammeaftale

85 Medarbejdere Navn
= Ansogninger Navn p4 medarbe,
# Gruppeansogning Email-adresse
= Email for medarbejderen
= Arbejdsmangel >
&% Pb vegne af medarbejder > Telefonnummer
Telefonnummer f
o Logud Titel
»
v. 106464
Overenskomst
Vanlg den averenskomst modarbejderen or ansat under
Vaelg overenskomst v
Angiv faggruppe
v

Du skal nu vaelge hvilken uddannelse/kursus medarbejderen skal deltage i. Du kan skrive navnet pa uddannelsen i tekstfeltet, eller
vealge en mulighed fra en af dropdown-menuerne.

Lenmodtager Fagforening  Virksomhed # | Min side

g [cmufu..-.:wy,c “ Positivliste

@ Minside Opret aftalt ansegning

B Kontaktoplysninger > '3 3 o)
© Attestér selvvalgt uddannelse Oplysninger om medarbejderen Kurser Udgifter og fravaer Overblik
© Aftalt uddannelse B

Vaelg kurser fra positivlisten
Her skal du vielge de uddannelser, som medarbejderen skal pd. Nar du har tilfojet al relevant uddannelse, skal du sende den til attest hos medarbejderen. Medarbejderen skal bekrafte jeres aftale med MitiD, for

¥ Rammeaftale fonden har mulighed for at tildele midler.
85 Medarbejdere Sog efter kursus
= = Q Sog efter kursus (mindst 3 tegn) Q sog
= Ansogninger
2 a
¥ Gruppessegning ~ Forberedende undervisning
= > Almen voksenuddannelse, AVU
= Arbejdsmangel >
> Forkurser til akademiuddannelser ph positivlisten
i Pb vegne af medarbejder >
> FVU - Forberedende voksenundervisning
G Log ud 25000 RKV (nrl:rhv:rvsuddannelsu'oivuksnum
v.10.6464 Ordblindeundervisni
nossicnsiors: [ BREY
S——————
> Erhvervsuddannelse for voksne - EUVI42
> AMU-pakker
> Akademiuddannelser
> Diplommoduler =
< >

D se medarbejderens tidligere kurser




Nar du har klikket “Vaelg” kan du se, det valgte kursus nederst i fanen ”Valgte kurser” og du far nu mulighed for at tilfgje eller fijerne
kurser/uddannelser til ansggningen eller blot ”Ga til naeste trin”.

Min side
Kontaktoplysninger
Attestér selwalgt uddannelse

Aftalt uddannelse

¥ Rammeaftale

25 Medarbejdere
Ansogninger

5 Gruppeansogning

Arbejdsmangel

PA vegne af medarbejder

(@ Logud

v.10.6464

Opret aftalt ansegning

s 8 O

Overblik

Oplysninger om medarbejderen Udgifter o fravaer

Vaelg kurser fra positivlisten

Her skal du vaelge de uddannelser, som medarbejderen skal pd. Nar du har tilfsjet al relevant uddannelse, skal du sende den til attest hos medarbejderen. Medarbejderen skal bekraefte jeres aftale med MitiD, for

fonden har mulighed for at tildele midler.
Sog efter kursus

Q Sog efter kursus (mind:
~ Forberedende undervisning
> Almen voksenuddannelse, AVU
> Forkurser til akademiuddannelser pé positivlisten

> FVU - Forberedende voksenundervisning

25000 RKV for erhvervsuddannelse for vnksne
Ovdblmdeundewlsmngm
intsoduktionskurse: | R

Screening til FVU- og urdblmdeundemsmngm

> Erhvervsuddannelse for voksne - EUVI+2

Ga til neaeste trin?

@ Dukennutiloje flero kurser hvis du ensker ot oprette
flere ansogninger pa én gang,

Co= .

> AMU-pakker
> Akademiuddannelser
> Diplommoduler

L}

Valgte kurser
©ordblindeundervisning

© se medarbejderens tidligere kurser

K rorige | X Aty

@ Fjern

Du skal nu udfylde information om Ign, arbejdstid og uddannelsesperioder, hvorefter du skal klikke pa “Naeste”. Hvis du ved
oprettelse af ansggningerne, ikke kender afholdelsesdatoerne endnu, kan du lade felterne forblive blanke.

Lonmodtager

Fogforening  Virksomhed

& [vin side

@ Min side
D Kontaktoplysninger >
© Attestér selvvalgt uddannelse
© Aftalt uddannelse v
|+ ommtonsogaing
¥ Rammeaftale
85 Medarbejdere
= Ansogninger

1 Gruppeansogning

= Arbejdsmangel >
&% PA vegne af medorbejder >
£ Logud
v.106464

Opret aftalt ansegning

s e 8 O
Oplysninger om medarbejderen Kurser Udgifter og fravaer Overblik
Lon og arbejdstid
Lontype
(O Manedsion (O Timelon (ugentlig, 14-dages/ eller manedsudbetaling)

Lon
Vauig forst lentype
ke

Hvor mange timer arbejder medarbejderen om ugen?

Se hvor mange timor medarbejderen or ansat til om ugen | ansattelseskontrakton.

timer

Du skal indsatte datoer pb de uddannelsesdage, som allerede er fostlogt. Kender du ikke datoen endnu, skal du efterlade felterne blanke. Du kan lobende logge ind o tilfaje datoer pa ansegningen. som vil blive
send til attest hos medarbejderen igen.

Bemarrk: Tilskud tildeles forst, ndr den specifikke

paskrevet og safremt der er midler til rddighed i fonden. Der kan ikke soges tilskud til opsagte medarbejdere.

Ordblindeundervisning

Periode
Oplys datoer pd do uddannels

o. som allereds or fastlagt. Hvis du ikke kender datoerne endnu, sks! du ofteriade feltara blanke.
Fra il
8 =]

KK Forrige X Afbryd

Hvis du har indtastet perioder og antal fravaerstimer ansgger er afsted pa uddannelse, vil det fremga, hvordan tilskuddet beregnes.
Med fravaerstimer menes der det fravaer, som medarbejderen har fra arbejde, nar der deltages i undervisningen.

| det sidste step far du et overblik over ansggningen. Hvis der er noget som fonden skal vaere opmaerksom pa eller tage stilling til,
kan dette skrives i bemaerkningsfeltet.



F— @ [tonie] [1ogua]

(e ) (Finasee ) (Gomert e ) esovmtonans )

[ @ Minside

| Opret aftalt ansogning
(B Kontaktoplysninger > .
© Attestér selvalgt uddanncise Oplysninger om medarbejderen
)

© Aftalt uddannelse v

 Rammoaftale

Medarbejderoplysninger

CPR-nummer

| & Medarbojdere Telefonnummer Navn
= Ansogninger
@ Gruppeansegning
Arbojdsmangel | Ansxttolsesdato

Ménedsien Ugentlig arbejdstid

P4 vogne af medarbejder

Valgte kurser

Tilskud & Ordblindoundervisning

Tabt arbejdsindtaogt
Totalt tilskud fra

S tilskudsgrundiaget @ )

Bemarkninger

— 4

Naste skridt
Nér du Klikker

Nar du har trykket “Indsend ansggning” far du fglgende billede og ansggningen er nu indsendt og medarbejderen vil modtage en
mail om at de skal attestere ansggningen.

Ansegning indsendt

Ansegningsnummer: 1470
Du Kan felge status pd ansegninger pd sidon ‘Aftalt

uddannclse > Ansogninger.




Seerligt for forberedende undervisning (FVU)

Seges der om forberedende undervisning (FVU) bedes | oprette én ansggning pr. trin, da fglgende kurser er opdelt i flere trin:

1 g . ; *:- Min side | | Log ud

Rammeaftale H Guide til at sege H Positivliste (aftalt) ‘

Q@ Minside Opret aftalt ansegning

B Kontaktoplysninger > S e &) e}
@ Attestér selwvalgt uddannelse Oplysninger om medarbejderen Kurser Udgifter og fravaer Overblik
© Aftalt uddannelse v

_ Veelg kurser fra positivlisten

Her skal du vaelge de uddannelser, som medarbejderen skal pa. Nar du har tilfejet al relevant uddannelse, skal du sende den til attest hos medarbejderen.

¥ Rammeaftale Medarbejderen skal bekreefte jeres aftale med MitiD, for fonden har mulighed for at tildele midler.
85 Medarbejdere Sog efter kursus Q. sog efter kursus (mindst 3 tegn) Q Sseg
= Ansegninger e

> Almen voksenuddannelse, AVU

% Gruppeansogning

> til pap

Arbejdsmangel > ~ FVU-

P4 vegne af medarbejder > FVU-dansk
FvU-digilaI
[ Logud
FVU-digital ((agelemen!er)
Fvu-engclsk
rvu-matemati (| R
225000 RKV fer erhvervsuddannelse for voksne-
Ordblindeundervisning
Introduk(ionskurser

4

=

| bemaerkningsfeltet bedes du oplyse hvilket trin der sgges for, samt oplyse hvordan hvor mange timer medarbejderen er pa kursus
pr. uge.

tonmodtager  Fagforening  Virksomhed 3 | min side

@ Minside Opret aftalt ansegning
B Kontaktoplysninger > 0 e 8 )
© Attestér selwalgt uddannelse Oplysninger om medarbejderen Kurser udgifter og fravaer Overblik
O Aftalt uddannelse v
[ Oprtanengning | Medervelderoplysninger
CPR-nummer Email
¥ Rammeaftale
35 Medarbejdere Telefonnummer Navn
= Ansogninger
Manedslon Ugentlig arbejdstid
5 Gruppeansogning
= Arbejdsmangel > Ansamttelsesdato
& P vegne af medarbejder >
Valgte kurser
(8 togud
Tilskud S FVU-dansk
Tabt arbejdsindtamgt 920222 kr.
Totalt tilskud fra IKUF 9.202,22 kr.

Se tilskudsgrundlaget @ )

Bemaerkninger
Har du bemarkninger til ansogningen kan de indtastes her

Trin 1.
atimr p.uge|

Naeste skridt
Nar du klikker Indsend ansegning” vil ansogningen blive sendt til attest hos medarbejderen. Du kan folge status pa P Aftalt >

K Forrige X Afbryd




Seerligt for ansggninger til voksenlaerlinge (EUV)

Oprettes der en ansggning for en voksenlzarling skal der uploades en uddannelsesaftale samt deres realkompetencevurdering.

Valgte kurser
Oindustrioperater

© Se medarbejderens tidligere kurser

@ Fjern

Her kan du uploade
Har du ikke uddannelsesaftalen endnu. s& kan vi ikke behandle ansegningen.
Du kan uploade
dokumentation er uploadet. i vil vi behandle ansegningen.
Uddannelsesaftale

UV dokumenter

senere pd of give besked til

(RKV) og yderligere dokumentation for den medarbejder. som du seger tilskud for.

pé en mail om at den manglende

Realkompetencevurdering (valgfri)

\

Yderligere dokumentation (valgfri)

T Trask filen du vil uploade hertil eller tryk pa pilen for at soge.

T Trak filen du vil uploads hertil eller tryk pa pilen for at sege

T Trask filen du vil uploade hertil eller tryk pa pilen for at soge.

senere

< Forrige

Jog vedhafter
uddannelisesaftale

% Albryd

0

/

Nar perioden skal udfyldes, skal der angives antallet af grundlgbs-, hovedforlgbs- og pabygningsuger.

Udregningsskema til ansggninger for voksenleerlinge, findes her: https://ikuf.dk/guides/guide-til-aftalt-uddannelse/

Antallet af uger oplyses fra skolen og kan ogsa ses pad www.lerepladsen.dk

Industrioperater

Periode

Oplys datoer pb de uddannelses

Til
B || 30-c6-2024

vis du ikke kend:

(=]

e endnu,

skal du efterlade felt

Omkostninger

EUV type

Antal grundforlebsuger

Antal hovedforlebsuger

Antal pabygningsuger

© Type 1 (kun skole) () Type 2 (skole og oplaring)

< Forrige

% Afbryd




Medarbejderattest

Nar ansggningen er indsendt, bliver der sendt en mail til medarbejderen, og vedkommende skal fglge linket i mailen for at attestere
sin ansggning pa aftalt uddannelse:

Hej.

Virksomhed, med CVR nr. har oprettet en individuel uddannelsesplan for dig.
For du kan gd i gang med kurserne, skal du attestere planen. Er du ikke enig i planen, kan du valge at afvise den.

Ved at attestere planen, bytter du dine timer fra selvvalgt uddannelse til aftalt uddannelse, og eventuelle ansggninger pa selvvalgt uddannelse, som endnu ikke er afsluttet, vil blive afvist.
Vaer ogsd opmaerksom p4, at du ikke kan bruge selvvalgt udd Ise i samme ar, som du bruger aftalt uddannelse. Medmindre der er tale om Arbejdsmarkedsuddannelser (AMU) og Forbedrende

undervisning.

Lalsid

o | dok

Nér du attesterer, accepterer du at stille kurst og anden tation til rédighed for virksomheden med henblik p& refusion fra fonden.
Du attesterer eller afviser ved at logge ind med digital signatur her: https:// Bemaerk venligst, at du har 28 dage til at attestere uddannelsesplanen. Huvis ikke du attesterer den inden 28 dage,

s& udlgber den automatisk.

Persondata
IKUF behandler og opbevarer personoplysninger inden for en raekke af forskellige opgaver, vi er sat i verden for at lgse. Opgaverne handler om at yde tilskud til
det formal at stgtte ansatte i industrien. Klik her for at lazse mere om vores persondatapolitik: https://

I med

Igt og aftalt efterudd.

Medarbejderen bliver sendt til fondens hjemmeside hvor de skal logge ind med MitID for at se ansggningen til aftalt uddannelse.

Nedenstdende billede kommer frem under "Min side”.

Aftalt uddannelse hos
¥ Dpu haren eller flere ansegninger du kan godkende.

% Godkendelse af aftalt uddannelse

Der er ogsa muligt at finde ansggningen ved at klikke pa “Ansggninger” og herefter “Aftalt”.

L i i 2 | minside || Logud

(A Min Side Aftalt uddannelse

& Ansegninger v gninger om aftalt
Vis kun aktive i

€ Startdin ansegning

Q seg Q Seg C Nulstil 10 pr.side v

= Selwalgt
NUMMER 7 DATO v KURSUS ¥ TIMER v STATUS v
- 2521 05-03-2026 FU-cngelsk 30 Mangler attest fra medarbejder

& Mine oplysninger

- @ vis forklaring af “Status”
€ Mine samtykker

Eo Logud

v.10.6700




Nar medarbejderen er inden pa ansggningen skal de trykke “Godkend eller afvis ansggning”.

3 | Min side [mgua

positiviste (sswalgd |

Start din ansegning H Guide til at soge

@ Min Side
< Ansogninger >
& Mine oplysninger

€ Mine samtykker

fé Logud

v.10.6700

« Gatilbage

Ansegning nummer 2521: < FVU-engelsk
Aftalt uddannelse

Medarbejder afholdes i
rioden
cpr £
Bevis skal senest 30-06-2026
Ansat hos indsendes

Ansegningen er oprettet 05-03-2026
Status Mangler attest fra
medarbejder

Der ydes tilskud saledes:

Medarbejderen skal nu lzese betingelserne og herefter vaelge om de vil “godkend” eller “afvis” ansggningen.

4 | Minside

[ Positivliste (selvvalgt) ]

([ Min side

& Ansegninger v
€ Startdin ansegning
= Selwalgt

& Mine oplysninger

€ Mine samtykker

£ Logud

v.10.6700

Godkend aftalt uddannelse

Betingelser
Her fremgér den uddannelsesplan, som virksomheden har indsendt.

Du skal vaere P4, at du bytter di timer pa selvvalgt til aftalt uddannelse. Du kan derfor ikke tage selvvalgt uddannelse i samme &r, som du tager aftalt medmindre
du kun skal pa ing eller j

Ved at attestere uddannelsesplanen, bekraefter du, at du er indforstdet med, at du bytter 1| Igte timer til aftalt ogat til selvvalgt
uddannelse annulleres. Hvis du kun skal p& isning eller . s kontakt iatet. hvis du har noget selvvalgt, som du ensker at faerdiggore efter du har

vaeret pa selvvvalgt, da det blev muligt med overenskomsten fra 2025 og det er endnu ikke systemunderstttet.

Aftalt uddannelse til godkendelse
% Vis Ansegning nummer2521: &2 FVU-engelsk

& Godkend

[ Du kan nu godkende eller afvise de aftalte uddannelser. ]

Ansggningen kan ikke attesteres delvist.

Har medarbejderen andringer til ansggningen, skal vedkommende kontakte sin virksomhed, som kan ga ind og redigere i
ansggningen, hvorefter der vil blive sendt en ny mail til medarbejderen om at ansggningen skal attestere pa ny, da der er endret i

ansggningen.

Ansggningen vil nar den er godkendt af medarbejderen aendre status til “Attesteret den xx-xx-xxxx”.

10



Nar ansggningen er godkendt, sendes der en mail til medarbejderen samt kontaktpersonen pa ansggningen om, at ansggning til
aftalt uddannelse er attesteret:

Kaere

har attesteret sin udd Isesplan under rar ftalen R ftale for med nr. 7221. Log ind p4 vores hjemmeside og se hvad status er pa de enkelte
kurser/uddannelser, der er sggt.

Vzer opmaerksom pa:

- At safremt der kan spges SVU/VEU til uddannelsen, skal dette sgges, da det traekkes fra tilskudsgrundlaget - her kan der vaere andre tidsfrister, som man skal vaere opmaerksom pa. Ved svu skal
medarbejderen sgge selv.
- At deltagergebyret skal spges ved Omstillingsfonden ved akademi- eller dipl dd Iser, hvis ger er berettiget hertil. Fonden dzekker ikke deltagergebyret i disse tilfaelde

- At tilbagemeldingen fra sekretariatet baseres pa de oplysninger, der anfgres i den individuelle uddannelsesplan. Safremt oplysningerne ikke er korrekte, bortfalder eller zendres eventuelle tilsagn,
som du kan se pa https://

- At tildelingen af stotte er betinget af, at rammeaftalen aktiveres og opfylder organisationsaftalen om "kriterier mv. for tildeling af stotte til aftalt uddannelse”, hvor bestyrelsen ud fra en samlet
vurdering bl.a. har mulighed for at give afslag pa ansggninger

- Der daekkes aldrig kost og logiudgifter

periode for den individuelle udd Isespl
1 de tilfelde, hvor kursusperioden har vaeret ukendt og kursusdatoerne derfor blanke, skal | logge ind og redigere uddannelsesplanen, nir datoerne kendes, s& de kan blive paskrevet ansggningen.
Midler vil herefter blive tildelt, sdfremt der er midler til radighed, at ansgger har timer fra selvvalgt, der kan byttes, og at overenskomstens krav i gvrigt overholdes.

Frist for indsendelse af dokumentation med henblik p4 udbetaling er 3 méneder efter forventet slutdato.

Voksenlzrling (EUV1/2)
Har | sggt om tilskud til en voksenlzerling, sa bedes | sende os en mail med datoen for grundforlgbets afslutning.

11



Udbetaling af gennemfgrt uddannelse

Nar medarbejderen har gennemfgrt uddannelsen/kurset, kan | som virksomhed anmode om en udbetaling ved at indsende

dokumentation ind til fonden.

Du kan uploade dokumentationen via hjemmesiden, ved at finde medarbejderens ansggning under “aftalt uddannelse” og herefter

“Ansggninger”.

Du kan pa “Min side” i rubrikken ”aftalt uddannelse” se, hvor mange der afventer indsendelse af et kursusbevis.

Lenmodtager  Fagtoroning  Virksomhed

Min side
[ Kontaktoplysningor >
@ Attestér selvalgt uddannclse Modtag nyhedsbreve?
Du skal tage stilling til om du vil have nyhedsbrove fra fonden.
© Aftalt uddannelse v Det gor du under Kontaktoplysninger > Mine oplysninger.

+ Opret ansogning
& G4 til Minc oplysninger
# Remmoaftalo

85 Medarbojder

= Ansogninger ]

# Gruppeansogning

= Arbejdsmangel >
o y .
&% Bavogne st medarbejdor P& vegne af medarbejder

Du kan agere pé vegne af medarbejdere, der har givet samtykke
o Logud
u or foggiet ind som & Gatil side for medarbejdere

D. r. Z 3F M HK nomee. SIRVICE, ommsem § = o @

Selwvalgt uddannelse
0u har 1 ansagning om sclwalgt uddannelso til attestoring

) Gé til attestoring

Aftalt uddannelse
haren tatus: Aktiveret af

) Visrammeaftale  + Oprotansagning

Der or ingen ansegninger, der mangler lonoplysningor

Der or ingon ansegningor. der mangler periode.
Der er1ansagning. der atventer indsendelse af kursusbevis.
© Vis ansegninger om aftalt uddannclse

Nar du har fundet ansggningen, skal du klikke pa “Anmod om

udbetaling af tilskud”.

Lonmodtager  Fagforoning  Virksomhed

Q@ Minside Ansegning
[ Kontaktoplysningor > (Gl tibage
© Attestér selwvalgt uddannclse

Ansegning nummer 1581: € i i kvalitet og

O Afalt uddannelse e Aftalt uddannelse

+ Opret ansogning Medarbejder

s o
Med: jdes
25 Medarbejdere & Vis medarbojder

= Ansegninger Ansat hos
Gi i
& Gruppeansogning Status Attesterct den 09-08-2025
= Arbojasmangel E
Kommentar fra
& Phvegne af medarbejder > | sekretariatet
@ logud

u er logget ind som.
~ # Rediger | B Anmod om udbetaling af tilskud | @ Slet ansogning

Der ydes tilskud séledes:

Lon uden tillacg pr. time 25188 kr.
Fritvalgslonkonto 3274 kr.
Ferictillog 3149 kr.

afholdes i
periodon

Bovis skal senost 02:06-2026
indsendes.

Ansogningon or oprettot  09.08-2025

12



Vi har behov for fglgende dokumentation:

AMU-kurser

Vi indhenter automatisk dokumentation fra skolen p3
AMU-kurser i form af medarbejderens tilstedevaerelse
pa kurset samt prisen for kurset.

Skulle vi mod forventning ikke modtage dette automatisk,
har vi brug for deres AMU-bevis fra skolen samt fakturaen
for deltagergebyret.

Er der ikke udstedt et bevis, kan vii stedet bruge en
deltagerbekraeftelse

En deltagerbekraeftelse fra skolen skal indeholde
felgende:

Kursistens fulde navn
Kursistens fedselsdato

Navn og AMU fag nr. pa kurset
Evt. Fravaer

Forberedende undervisning (FVU)
Ordblindeundervisning

Bevis eller deltagerbekraeftelse.

Er medarbejderen ikke berettigede til SVU, skal vi bede om
et afslag fra SVU, for at kunne daekke denne del.

Forkurser til akademi
Akademi
Diplom

Bevis, faktura (deltagergebyr og beger) og
betalingskvittering.

Evt. afslag fra SUV og/eller omstillingsfond

Voksenlaerling (EUV)

Svendebrev indsendes efter endt forlab.

Vi tilbyder delrefusion pa baggrund af dokumentation fra
AUB, hvor skole- og hhv. praktikuger er udspecificeret.

Udspecificeringen af uger skal vaere i kronologisk
reekkefzelge:

e 12 praktikuger fra d. 09.01.2025 - 30.03.2025
e 20 skoleuger fra d. 31.03.25 - 18.08.26

Perioden skal vaere mindst seks maneder.
Hvis | vil vaere sikre p3, at vi kan nd en udbetaling inden

Arsskiftet skal vi have dokumentationen senest d. 31.
oktober.
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Gruppeansggning
For at kunne oprette en gruppeansggning, skal du klikke pa “Aftalt uddannelse” i venstre bjzelke og veelge “Gruppeansggning”.

Du kommer nu frem til en vejledning om hvordan der oprettes og indsendes en gruppeansggning under aftalt uddannelse.

Lenmodtager  Fagforening  Virksomhed

& [Minsice ] [Logus
toie ) ([ st snge | Posicmins o

Q@ Min side Gruppeansegning

f) Kontaktoplysningor > | Herkan fra

oprotte og indsende en gruppeansegning under aftalt uddannelse.

@ A r seh nnel
D Attaetic selvvagt ugdanneiss Der gives kun tilskud til de uddannclser, der tremgr at overenskomsten, at der kan oprettes en gruppeansogning pé:

© Aftalt uddannelse
« et digitale kerckort

« Scroening til FVU-undervisning og
forud for

+ Opret ansogning

© Rommeattale

& esamalien Alle betingelser og krav for aftalt uddannelsc skal vazro opfyldt ?

Sédan gor du:

= Ansogninger

1. Download skema for don valgte uddannelse:
© Dot digitalo kerckort (AMU 48562.49613.49643.49644)
o Scrooning il FVU-underviening
° torud tor
2.Udtyld med allc oplysninger om alle deltagere og gom
3..Sond en mail til sckrotariatet med sikker mail med felgende oplysninger:
o Dit navn og telefonnummer
o Virksomhedsnavn og CVR-nummer
o Navn, mail og tit. nummer pd attestporson fra rammeaftalen.
o Forste og sidste kursusdato.
4.Send en sarskilt mail med joros tillidsroprmsentant cc. hvor navnene pa

= Arbejdsmangel >

& Pévegne at medarbojder

{3 Logud
ou cr logget ind som

tromgér. si kan svare pa mailon med attest (accept) pé ansogningen.

Download skemaet for den valgte uddannelse. Nedenfor ses skemaet som skal udfyldes for Screening til FVU-undervisning.

Gruppeansggning — Screening til FVU-undervisning

Overenskomst

Medarbejders navn Lgntype Lon Anciennitetsdato Fraveerstimer
Angiv lon uden pension,
ferietillaeg,

skifteholdstillaeg og

Tilskudsgrundlag
Du far
automatisk
besked her, hvis

Medarbejderens fulde navn

Veelg
ménedslign
eller timelgn

fritvalgskonto.
Timelegn pr. time, eller
manedslgn pr. maned.

Angiv medarbejderens
overenskomst

Indsaet medarbejderens
ansaettelsesdato (daaa-
maned-dato)

anciennet (skal
veere 12
maneder)

Angiv fraveerstimer fra
arbejde i forbindelse
med screeningen

0,00 kr.

0,00 kr.
0,00 kr.
0,00 kr.
0,00 kr.
0,00 kr.
0,00 kr.
0,00 kr.
0,00 kr.
0,00 kr.
0,00 kr.
0,00 kr.
0,00 kr.
0,00 kr.
0,00 kr.
0,00 kr.
0,00 kr.
0,00 kr.
0,00 kr.
0,00 kr.
0,00 kr.
0.00 kr,

Nar skemaet er udfyldt, skal det sendes til os pa mail hvor der skal oplyses fglgende:

Dit navn og telefonnummer

Virksomhedsnavn og CVR-nummer

Navn, mail og tIf. nummer pa attestperson fra rammeaftalen.
Fgrste og sidste kursusdato

Efterfglgende skal jeres attestperson pa jeres rammeaftale sende en mail til fonden hvor der attesteres pa vegne af medarbejderne
i gruppeansggningen.
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Nar vi har modtaget mailen med gruppeansggningen samt attestmailen fra jeres attestperson, vil | modtage en bekraeftelsesmail.
Nar kurset er gennemfgrt, bedes | sende beviser ind for de medarbejdere, der har vaeret pa kurset. Hvis de ikke modtager et bevis,
kan der fremsendes en deltagererklaering som kan vaere en mail eller et skema fra skolen, hvori det bekraeftes at medarbejderne

har deltaget pa kurset samt kursets slut- og startdato.

Gruppeansggningen udlgber 3 maneder efter endt kursus.
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