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Log ind

Ga til fondens hjemmeside og tryk pa ”log ind”

Lenmodtager Fagforening Virksomhed * Min side
Rammeaftale ‘ ‘ Guide til at sege ‘ Positivliste (aftalt)

Virksomhed
Denne side er for dig, der repreesenterer en virksomhed,
som indbetaler til fonden

ATTESTER SELVVALGT ANS@GNING | OPRET ANSOGNING

Log ind med MitID Erhverv eller pinkode under “virksomhed eller fagforening”.

Log ind

Vaelg hvordan du ensker at logge ind

Lenmodtager Virksomhed eller fagforening

Log ind som lonmodtager. Log ind som repraesentant for en virksomhed eller en fagforening.

Log ind med MitiD Log ind med MitiD Erhverv Log ind med pinkode




Oprettelse af aftalt ansggning

Du er nu kommet nu ind pa virksomhedssiden. For at kunne oprette en aftalt ansggning, skal du klikke pa “Aftalt uddannelse” i

venstre bjzaelke og vaelge “Opret ansggning”.

Du skal nu udfylde oplysningerne for den enkelte medarbejder.

Lonmedtager Fagforening  Virksomhed

# [ ]

|| positiviiste tatsaley ]

Rammeaftale ‘[ Handbog ][hulds{i

@ Min side Opret aftalt ansegning

ddemm-2adi B

X Afbryd

@ Kontaktoplysninger N 2 o

] (o]

@ Attestér selvvalgt uddannelse Oplysninger om medarbejderen Kurser udgifter o fraveer Overblik
& Aftalt uddannelse
CPR nummer
Indtast GPR-nummer sller vanlg medarbejdo 51t uddannolse
ddmmaimoon
# Rammeaftale
85 Medarbejdere Navn
= Ansegningor Navn pa medarbejderen
& Gruppeansegning Email-adresse
— Email for medarbejderen
= Arbejdsmangs »
£* Ph vegne af medarbejder » | Telefonnummer
Telefonnummer for medarbejderen
o Logud Titel
Medarbejder
V108464
Overenskomst
Violg den overenskemst medarbojderen er ansat undor
Vaelg overenskomst -
Angiv faggruppe
Anciennitet
indtast medarbajde Kigi ansmtiolseskontrakt his du er tviv. Dor kan ikke seges tilskud til opsagte medarbejdoro

Du skal nu vaelge hvilken uddannelse/kursus medarbejderen skal deltage i. Du kan skrive navnet pa uddannelsen i tekstfeltet, eller

vaelge en mulighed fra en af dropdown-menuerne.

Lonmodtager  Fagforening  Virksomhed

| min side

Rammeaftale H Handbog,

@ inside Opret aftalt ansegning
D Kontaktoplysninger > :
@ Attestér selvvalgt uddannelse Oplysninger om medarbejderen Kurser
© Aftalt uddannelse v
Veelg kurser fra positivlisten
¥ Rammeaftale fonden har mulighed for at tildele midler.
25 Medarbejdere Sog efter kursus

Q Sog efter kursus (minds Q sog

= Ansogninger
# Goppasnsgiing ~ Forberedende undervisning
= > Almen voksenuddannelse, AVU
= Arbejdsmangel >
= > Forkurser til akademiuddannelser pé positivlisten
2 P8 vegne af medarbejder >

> FVU - Forberedende voksenundervisning

o Logud 25000 RKYV for erhvervsuddannelse lnrvcksna

Ordblindeundervis:

v.10.6464

Introduktionskurser

F——— ]

> Erhvervsuddannelse for voksne - EUVI+2
> AMU-pakker
> Akademiuddannelser

> Diplommoduler

2]

Se medarbejderens tidligere kurser

[T . |

o

Udgifter og fravaer Overblik

Her skal du vaelge de uddannelser, som medarbejderen skal p& Nar du har tilfojet al relevant uddannelse, skal du sende den til attest hos medarbejderen. Medarbejderen skal bekramfte jeres aftale med MitiD. for




Nar du har klikket “Vaelg” kan du se, det valgte kursus nederst i fanen ”Valgte kurser” og du far nu mulighed for at tilfgje eller fjerne
kurser/uddannelser til ansggningen eller blot ”Ga til naeste trin”.

@ Minside

B Kontaktoplysninger

@ Attestér selvvalgt uddannelse
© Aftalt uddannelse

+ Opret ansegning

Opret aftalt ansegning
’ - L3 ]

Oplysninger om medarbejderen Kurser Udgifter o fravaer

‘ Vaelg kurser fra positivlisten

%) Rammeaftale

85 Medarbejdere

= Ansegninger

5 Gruppeansogning
= Arbejdsmangel

&* Pavegne af medarbejder

[ Logud

v.1.0.6464

fonden har mulighed for at tildele midler.

Sog efter kursus
Q Seg efter kursus (mindst 3 tegn) Q Sog
« Forberedende undervisning

> Almen voksenuddannelse, AVU

N i i pa
» FVU - Forberedende voksenundervisning

25000 RKV for erhvervsuddannelse for voksne.

Ordblindeundervisning i

Screening til F¥U- og ordblindeundervisning

Ga til neeste trin?

® Du kan nu tilfeje flere kurser. hvis du ensker at oprette
flere ansegninger pa én gang.

o=

> Erhvervsuddannelse for voksne - EUVI+2

> AMU-pakker

> Akademiuddannelser

> Diplommoduler v

L »

Valgte kurser
@ordblindeundervisning

9 Semedarbejderens tidligere kurser

i< Forrige X Afbryd

Her skal du vaelge de uddannelser, som medarbejderen skal p&. Nar du har tilfojet al relevant uddannelse, skal du sende den til attest hos medarbejderen. Medarbejderen skal bekraefte jeres aftale med MitiD, for

@ Fiemn

Du skal nu udfylde information om lgn, arbejdstid og uddannelsesperioder, hvorefter du skal klikke pa “Naeste”. Hvis du ved
oprettelse af ansggningerne, ikke kender afholdelsesdatoerne endnu, kan du lade felterne forblive blanke.

Lonmadtager

Fagforening  Virksomhed

[).ﬂ. ivliste (aftalt) ‘

@ Minside

=]

Kontaktoplysninger

<

@ Attestér selvalgt uddannelse

© Aftalt uddannelse

Opret aftalt ansegning
- < B o

Oplysninger om medarbejderen Kurser Udgifter og fravase averblik

+ Opret ansogning
# Rammeaitale

25 Medarbejdere

= Ansegninger

1@ Gruppeansogning
Arbejdsmangel

&% pdvegne of medarbejder

& togud

v.10.6464

Len og arbejdstid
Lontype
() Manedslen () Timelon (ugentlig. 14-dages/ eller manedsudbetaling)
Lon
vislg forst lantype
ke

Hvor mange timer arbejder medarbejderen am ugen?

vor medarbejderen ef ansat til oM UZen | ansie

timer

Du skal indsztte datoer pa de Uddannelsesdage, som allerede er fastlagt. Kender du ikke datoen endnu, skal du efterlade felteme blanke. Du kan labende logge ind og tilfeje datoer pa ansegningen. som vil blive

sendt til attest hos medarbejderen igen

Bemaerk: Tilskud tildeles forst, nér den spacifikke paskrevet o safremt rdighed i fonden, Der kan ikke soges tilskud til opsagte medarbejdere.
ordblindeundervisning
Periode.
Oplys datoer pé de uddannelsesdage, som allerede er fastlagt. Huis du ikke kender datoerne andnu, skal du ofterlade felterne bianke.
Fra Til
B dd-mm-2 ]

«roge % s (R

Hvis du har indtastet perioder og antal fraveerstimer ansgger er afsted pa uddannelse, vil det fremga, hvordan tilskuddet beregnes.
Med fravaerstimer menes der det fravaer, som medarbejderen har fra arbejde, nar der deltages i undervisningen.

| det sidste step far du et overblik over ansggningen. Hvis der er noget som fonden skal vaere opmaerksom pa eller tage stilling til,
kan dette skrives i bemaerkningsfeltet.




Lonmodtager  Faglorening  Virksomhod

# [l o]

Rammeaftale ” Handbog ][ Guide til at sege H Positiviiste (aftalt) ]

[ @ Minside ] Opret aftalt ansegning
[ [ Kantaktoplysninger B ] s - a8
| @ Attostér selwalgt uddannelse ] Oplysninger om medarbejdercn Kurser Udgitter og fravar
O aftalt uddannelse -
R R
CPR-nummer Email
& Rammeaftale
| & Modarbojdore | Tototonnummer Navn
| = ansogningor ]
Manedslan Ugentlig arbejdstid
| @ Gruppoansegning ]
(= Armcjasmangel > | Amsmttoisesdato
[p P vegne af medarbejder >
Valgte kurser
| @ togud ]
Tilskud % Ordblindeundarvisning
106700 -
Tabt arbejdsindtaegt 630522 ke.
Totalttilskud fra €305,22 kr.
se tilskudsgrundiaget @ )
Bemzerkninger
Har du
4
Neeste skridt
Nér du Klikker Ou kan falge status pi “Aftat uddannelse >

K Forrige X Afbryd

Overblik

Nar du har trykket “Indsend ansggning” far du fglgende billede og ansggningen er nu indsendt og medarbejderen vil modtage en

mail om at de skal attestere ansggningen.

Ansogning indsendt

Ansegningsnummer: 1470
Du kan falgo status pé ansegninger pa siden ‘Aftalt

uddannelse > Ansogninger.




Seerligt for forberedende undervisning (FVU)

Sgges der om forberedende undervisning (FVU) bedes | oprette én ansggning pr. trin, da felgende kurser er opdelt i flere trin:

3 ing Vi & | Minside | | Log ud

Rammeaftale ” Guide til at soge ][ Positivliste (aftalt) J

Q Minside Opret aftalt ansegning

[} Kontaktoplysninger > 3 & & o)
@ Attestér selvvalgt uddannelse Oplysninger om medarbejderen Kurser Udgifter og fraveer Overblik
© Aftalt uddannelse v

_ Vaelg kurser fra positivlisten

Her skal du vaelge de uddannelser, som medarbejderen skal pa. Nar du har tilfojet al relevant uddannelse, skal du sende den til attest hos medarbejderen.
#) Rammeaftale | Medarbejderen skal bekraefte jeres aftale med MitiD, for fonden har mulighed for at tildele midler.
&

Medarbejdere | segefterkursus Q  sog efter kursus (mindst 3 tegn) Q sog

Ansegninger > Almen voksenuddannelse, AVU

|
Gruppeansegning !

00
© > til i pa
= Arbejdsmangel > | © FVU- isning

&> Pavegne af medarbejder > | FVU-dansk-
FVU-digital
(& Logud
Fu-digital (agetementer) [
Fvu-engelsk
rvu-matemati | )
FVU-s[art
25000 RKV for erhvervsuddannelse for voksne
Ordblindeundervisning
lnuoduklionskurser

| bemaerkningsfeltet bedes du oplyse hvilket trin der sgges for, samt oplyse hvordan hvor mange timer medarbejderen er pa kursus
pr. uge.

Lenmodtager Fagforening  Virksomhed & | min side || Logug

Rammeaftale H Guide til at sage ” Pusitivliste (aftalt)

Min side | Opret aftalt ansegning
Kontaktaplysninger » | 2 - =] Y

@
B
© Attestér selvvalgt uddannelse
i

Oplysninger om medarbejderen Kurser Udgifter og fravesr overblik

\
Aftalt uddannelse -~ |

|t oweameging  Memmieenyee

CPR-nummer Email
& Rammeaftale
22 Medarbejdere Telefonnummer Navn
= Ansogninger
Manedslen Ugentlig arbejdstid

5 Gruppeansogning

= Arbejdsmangel > | | Ansmttelsesdato
£* Pavegne of medarbejder > |
Valgte kurser
@ Logud |
Tilskud € FVU-dansk
Tabt arbejdsindtagt 920222 kr.
Totalt tilskud fra IKUF 9.202,22 kr.

Se tilskudsgrundlaget (@ )

Bemaerkninger
Har du bemarkninger il ansegningen kan de indtastes her

Trin L
4 timer pr. uge|

Naeste skridt
Nr du klikker "indsend ansegning” vil ansagningen blive sendt til attest hos medarbejderen. Du kan folge status pd pa“Aftalt >

I Forrige X Afbryd




Seerligt for ansggninger til voksenleerlinge (EUV)

Oprettes der en ansggning for en voksenlarling skal der uploades en uddannelsesaftale samt deres realkompetencevurdering.

Valgte kurser
@industrioperator @ Fjern

9 Se medarbejderens tidligere kurser

UV dokumenter
Her kan du uploade (RKV) og yderligers dokumentation for den medarbsjder, som du seger tilskud for.
Har du ikke uddannelsesaftalen endnu. s& kan vi ikke behandle ansegningen.
Du kan uploade senere pa of give besked til pé en mail om at den manglende
dokumentation er uploadet, sa vil vi behande ansegningen.
Udda Realkompetencevurdering (valgfri) Yderligere dokumentation (valgfri)

T Trask filen du vil uploade hertil eller tryk pé pilen for at sege. T trask filen du vil uploade hertil sller tryk p pilen for at sage T Tramk filen du vil uploade hertil eller tryk pa pilen for at sege.

Jog vedhafter O
uddannelsosaftale
senere

¢ riigh’] A /

Nar perioden skal udfyldes, skal der angives antallet af grundlgbs-, hovedforlgbs- og pabygningsuger.

Udregningsskema til ansggninger for voksenlaerlinge, findes her: https://ikuf.dk/guides/guide-til-aftalt-uddannelse/

Antallet af uger oplyses fra skolen og kan ogsa ses pa www.lzerepladsen.dk

Industrioperater

EAECas Fra Til

03-08-20 B || 30-ce-202d B
Oplys datoer pé de uddannelsesdage. som allereds er fastlagt Hvis du ikke kender datoerne endnu, skal du efterlade felterne blanke
Omkostninger
EUV type © Type 1 (kunskole) () Type 2 (skole og oplzring)
Antal grundforlobsuger nditas | grundforisbsuger

Antal hovedforlebsuger Indtas

Antal pbygningsuger

< Fomige X Afbryd 1



https://ikuf.dk/guides/guide-til-aftalt-uddannelse/
http://www.lærepladsen.dk/

Medarbejderattest

Nar ansggningen er indsendt, bliver der sendt en mail til medarbejderen, og vedkommende skal fglge linket i mailen for at attestere
sin ansggning pa aftalt uddannelse:

Hej.

Virksomhed, med CVR nr. har oprettet en individuel uddannelsesplan for dig.
For du kan gd i gang med kurserne, skal du attestere planen. Er du ikke enig i planen, kan du vaelge at afvise den.

Ved at attestere planen, bytter du dine timer fra selvvalgt uddannelse til aftalt uddannelse, og eventuelle ansggninger pa selvvalgt uddannelse, som endnu ikke er afsluttet, vil blive afvist.

Vaer ogsa opmaerksom p4, at du ikke kan bruge selvvalgt udd: Ise i samme kalenderar, som du bruger aftalt uddannelse. Medmindre der er tale om Arbejdsmarkedsuddannelser (AMU) og Forbedrende
undervisning.

Nar du attesterer, accepterer du at stille kursusb og anden rel dok tation til rédighed for virksomheden med henblik pa refusion fra fonden.

Du attesterer eller afviser ved at logge ind med digital signatur her: https:// Bemaerk venligst, at du har 28 dage til at attestere uddannelsesplanen. Hvis ikke du attesterer den inden 28 dage,
s& udlgber den automatisk.

Persondata

IKUF behandler og opbevarer personoplysninger inden for en raekke af forskellige opgaver, vi er sat i verden for at lgse. Opgaverne handler om at yde tilskud til selvvalgt og aftalt efterudd; Ise med

det formal at stgtte ansatte i industrien. Klik her for at laese mere om vores persondatapolitik: https://

Medarbejderen bliver sendt til fondens hjemmeside hvor de skal logge ind med MitID for at se ansggningen til aftalt uddannelse.

Nedenstdende billede kommer frem under "Min side”.

Aftalt uddannelse hos
¥ Du haren eller flere ansegninger du kan godkende.

% Godkendelse af aftalt uddannelse

Der er ogsa muligt at finde ansggningen ved at klikke pa “Ansggninger” og herefter “Aftalt”.

L i & | minside || Logud

Startdin ansegning ] [ Guide til at sege ] I Positivliste (selvvalgt)

() Min side Aftalt uddannelse
&3 Ansegninger ~ | | Ansegninger om aftalt uddannelse
Vis kun akti ger @ )
& Startdin ansegning
Q seg Q Seg C Nulstil 10 pr.side v
= Selwalgt
NUMMER 7 DATO A KURSUS 7 TIMER v STATUS v
- 2521 05-03-2026 FuU-engelsk 30 Mangler attest fra medarbejder

Mine oplysninger

2
=)

& Mine samtykker

@ vis forklaring af “Status”

£ Logud

. 10.6700




”

Nar medarbejderen er inden pa ansggningen skal de trykke “Godkend eller afvis ansggning”.

e » 3 [ minside [ Logud l
Start din ansegning ] Guide til at soge || Positivliste (selvvalgt)

() Min side « Gatilbage
7 Ansegninger > .

Ansegning nummer 2521: & FVU-engelsk
& Mine oplysninger Aftalt uddannelse
€ Mine samtykker Medarbejder afholdes i

rioden
cpr P
Bevis skal senest 30-06-2026

£ Logud Ansat hos indsendes
V. 10,6700 . Ansagningen or oprettet 05-03-2026

Status

Mangler attest fra
medarbejder

[ $ Godkend eller afvis ansegning ]

Der ydes tilskud saledes:

Medarbejderen skal nu laese betingelserne og herefter valge om de vil “godkend” eller “afvis” ansggningen.

Lenmodtager  Fagforening  Virksomhed % | Minside
Start din ansegning || Guidetil at sege { sitivliste (selvvalgt) ]
(A Minside Godkend aftalt uddannelse
&7 Ansegninger M Betingelser
& Start din ansagning Her fremgér den uddannelsesplan, som virksomheden har indsendt.
= selwalgt Du skal vaere opmaerksom pa, at du bytter dine opsparede timer pa selvvalgt il aftalt uddannelse. Du kan derfor ikke tage selwvalgt uddannelse i samme r, som du tager aftalt medmindre
du kun skal pa Forberedende undervisning eller AMU-kursus (ArbejdsMarkedsUddannelse)
@ Aftalt
= . . Ved at attestere uddannelsesplanen, bekrafter du, at du er indforstdet med. at du bytter opsparede selvvalgte timer til aftalt ogat uafsluttede til selvvalgt
& LU 7 uddannelse annulleres. Hvis du kun skal pd ing sller , 54 kontakt sekretariatet. hvis du har noget selvvalgt. som du ensker at fardiggare efter du har
© Mine samtykker vaeret pd selvuvalgt, da det blev muligt med overenskomsten fra 2025 og det er endnu ikke systemunderstattet.
(8 Logud Aftalt uddannelse til godkendelse
& Vis Ansegning nummer 2521 & FVU-engelsk
v. 10.6700
Du kan nu godkende eller afvise de aftalte uddannelser.
& Godkend

Ansggningen kan ikke attesteres delvist.

Har medarbejderen andringer til ansggningen, skal vedkommende kontakte sin virksomhed, som kan ga ind og redigere i

ansggningen, hvorefter der vil blive sendt en ny mail til medarbejderen om at ansggningen skal attestere pa ny, da der er endret i

ansggningen.

Ansggningen vil nar den er godkendt af medarbejderen aendre status til “Attesteret den xx-xx-xxxx”.

10




Nar anspgningen er godkendt, sendes der en mail til medarbejderen samt kontaktpersonen pa ansggningen om, at ansggning til
aftalt uddannelse er attesteret:

Keere

har attesteret sin uddannelsesplan under rammeaftalen Rammeaftale for med nr. 7221. Log ind pa vores hjemmeside og se hvad status er pa de enkelte
kurser/uddannelser, der er sagt.

Vzer opmaerksom pa:

- At safremt der kan sgges SVU/VEU til uddannelsen, skal dette sgges, da det treekkes fra tilskudsgrundlaget - her kan der vzere andre tidsfrister, som man skal vaere opmzerksom pa. Ved svu skal
medarbejderen spge selv.

- At deltagergebyret skal spges ved Omstillingsfonden ved akademi- eller diplomuddannelser, hvis ansgger er berettiget hertil. Fonden daekker ikke deltagergebyret i disse tilfaelde

- At tilbagemeldingen fra sekretariatet baseres pa de oplysninger, der anfgres i den individuelle uddannelsesplan. Safremt oplysningerne ikke er korrekte, bortfalder eller endres eventuelle tilsagn,
som du kan se pa https://

- At tildelingen af stgtte er betinget af, at rammeaftalen aktiveres og opfylder organisationsaftalen om "kriterier mv. for tildeling af stette til aftalt uddannelse”, hvor bestyrelsen ud fra en samlet
vurdering bl.a. har mulighed for at give afslag pa ansegninger

- Der deekkes aldrig kost og logiudgifter

Kur iode for den individuelle udd I
| de tilfelde, hvor kursusperioden har vaeret ukendt og kursusdatoerne derfor blanke, skal | logge ind og redigere uddannelsesplanen, nar datoerne kendes, s& de kan blive paskrevet ansegningen.
Midler vil herefter blive tildelt, sdfremt der er midler til radighed, at ansgger har timer fra selvvalgt, der kan byttes, og at overenskomstens krav i gvrigt overholdes.

Frist for indsendelse af dokumentation med henblik p4 udbetaling er 3 maneder efter forventet slutdato.

Voksenlzrling (EUV1/2)
Har | segt om tilskud til en voksenlzerling, sa bedes | sende os en mail med datoen for grundforlgbets afslutning.

11



Udbetaling af gennemfgrt uddannelse

Nar medarbejderen har gennemfgrt uddannelsen/kurset, kan | som virksomhed anmode om en udbetaling ved at indsende
dokumentation ind til fonden.

Du kan uploade dokumentationen via hjemmesiden, ved at finde medarbejderens ansggning under “aftalt uddannelse” og herefter
“Ansggninger”.

Du kan pa ”Min side” i rubrikken ”aftalt uddannelse” se, hvor mange der afventer indsendelse af et kursusbevis.

Lonmodtagor Faglorning  Virksomhed & [insice

 Rammeatiate ] [ Guige ttat soge ][ Positivisic afalt) |
Min side
[ Kontaktoplysningor >
e Modtag nyhedsbreve? Selvvalgt uddannelse Aftalt uddannelse
Du skal tage stilling til om du vil have nyhedsbreve fra fonden. 0u har1 ansegning om solvwalgt uddannolse tl attestering Virksomheden har en rammeaftale. Status: Aktiverct af sekretariatet
© Aftalt uddannelse N Det gor du under Kontaktoplysninger > Minc oplysninger.
. 2 rree it § G til attestaring $ Visrammeaftale -+ Oprotansagning
+ Oprot ansogning
& G til Minc oplysningor Dor cringen ansegninger, der mangler lsnoplysningar

¥ Rammeaftale
Der er ingen ansegninger. der mangler periode.

& Medarbojdere

T )

© Vis ansogninger om aftalt uddannelse

@ Gruppeansogning

= Arbejdsmangel >
& PAvegne at medarbejdor > PA vegne af medarbajder
Du kan agere pé vegne af medarbejdere, der har givet samtykke
£ Logud
u or logget ind som & Gétil side for medarbejdere

De r(:g T RO HK o SEVCE, omme § S §o 0.
(\F

Nar du har fundet ansggningen, skal du klikke pa “Anmod om udbetaling af tilskud”.

T e, T 8 | i o] sogus

@ Minside Ansogning
B Kontaktoplysninger > * Sktibeg
© Attestér solwalgt uddannels
o nummer1581: & i kvalitet og
Aftalt uddanneise Y ) anattudganneise
+ Opret ansogning Modarbejder holase
# Rammeaftale cpr pertoden
: Bovis skal senest 02:06-2026
8 Medarbejdere &7Vl midarbijder indsendes
= ansegninger E— Ansogningen er oprettet  09.03-2025
& Gruppeansogning
ppesrsegning status Attesteret den 08-08-2025
= Arbojésmangel >
Kommentar fra
& Pavogne af medarbejder > | sokrotariatet
@ togud

u or logget ind som:
- # Rediger | B Anmod om uabetalingattilskud | @ siet ansogning

Der ydes tilskud saledes:

Lon uden tilleg pr.time 25188 kr.
Fritvalgslankonto 3274 ke
Ferictillog 3149 kr
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Vi har behov for fglgende dokumentation:

AMU-kurser

Vi indhenter automatisk dokumentation fra skolen pa AMU-kurser i form af
medarbejderens tilstedevaerelse pa kurset samt prisen for kurset.

Skulle vi mod forventning ikke modtage dette automatisk, har vi brug for deres AMU-
bevis fra skolen samt fakturaen for deltagergebyret. Er der ikke udstedt et bevis, kan
vi i stedet bruge en deltagerbekraeftelse

En deltagerbekraeftelse fra skolen skal indeholde fglgende:

Kursistens fulde navn
Kursistens fgdselsdato

Navn og AMU-fag nr. pa kurset
Evt. fraveer

Forberedende undervisning (FVU) /
Ordblindeundervisning

Bevis eller deltagerbekrzeftelse.
Er medarbejderen ikke berettiget til SVU, skal vi bede om et afslag fra SVU, for at
kunne dzekke denne del.

Forkurser til akademi
Akademi
Diplom

Bevis, faktura (deltagergebyr og bgger) og betalingskvittering.
Evt. afslag fra SVU og/eller omstillingsfond.

Voksenlaerling (EUV)

Svendebrev indsendes efter endt forlghb.

Vi tilbyder delrefusion pa baggrund af dokumentation fra AUB, hvor skole- og hhv.
oplaeringsuger er udspecificeret.

Udspecificeringen af uger skal vaere i kronologisk raekkefglge:

e 12 opleeringsuger fra d. 09.01.25 - 30.03.25
e 20 skoleuger frad. 31.03.25 - 18.08.26
L]

Perioden skal vaere mindst seks maneder.

Hvis | vil veere sikre p3, at vi kan na en udbetaling inden arsskiftet, skal vi have
dokumentationen senest d. 31. oktober.
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Gruppeansggning
For at kunne oprette en gruppeansggning, skal du klikke pa “Aftalt uddannelse” i venstre bjzelke og vaelge “Gruppeansagning”.

Du kommer nu frem til en vejledning om hvordan der oprettes og indsendes en gruppeansggning under aftalt uddannelse.

Lonmodtager  Faglorening  Virksomhed & [Minsice || Log ‘}

@ Minside Gruppeansegning

[ Kontaktopiysninger >

Her fra opretie og indsende en gruppeansegning under aftalt uddannelsc.

@ Attostér sclwalgt uddannols:
© Attostér solwalgt uddannalse Der gives kun tilskud tl de uddannelsor, dor fremghr af overcnskomsten, at der kan opIOtEs en ruppEansegning p:

© Aftalt uddannelse
« Detdigitale karckort

+ opret ansogning + Serocningtil FYU-undervisning og
o g forua for

¥ Rammeaftale

i a 2
e Al betingelser o krav far aftalt uddannelse skal vare opfyldt

= Anssgningor Sadan gar du:

B oprorneraning 1. Download skema for den valgte uddannelse:
o Dot digitale korokort (AMU 48562.49613.49643.48644)
Arbejdsmangel > o Scrosning il FVU-undervisning

o forud for
2.Udlyld med alle oplysninger om alle deltagere of gem
3.5ond en mail til sekrotariatet mod sikker mail med falgends oplysningor:

£* Pdvogneaf medarbejder

[ Ltogud o Dit navn of tolefonnummer
o Virksamhedsnavn of CVR-nummer

o Navn, mail og tif. nummer pd attestperson fra rammaftalen.
o Farste o sidste kursusdato.

D er logget ind som:

4. Send en sarskilt mail med jeras tll . hvor navnene pd jderno fremgar. 54 tilli kan svare pd mailen med attest (acecpt) pd ansagningen.

Download skemaet for den valgte uddannelse. Nedenfor ses skemaet som skal udfyldes for Screening til FVU-undervisning.

Gruppeansegning — Screening til FVU-undervisning

Medarbejders navn Overenskomst Lentype Len Anciennitetsdato Fraveerstimer  Tilskudsgrundlag
Angiv Ign uden pension, Du far
ferietilleg, automatisk
skifteholdstillaeg og besked her, hvis
Veslg fritvalgskonto. Indsaet medarbejderens |anciennet (skal |Angiv fraveerstimer fra
Angiv medarbejderens ménedsign |Timelgn pr. time, eller  |anszettelsesdato (434&- |vaere 12 arbejde i forbindelse
Medarbejderens fulde navn overenskomst eller timelgn |ménedsign pr. méned maned-dato) maneder) med screeningen 0,00 kr.
0,00 kr.
0,00 kr.
0,00 kr.
0,00 kr.
0,00 kr.
0,00 kr.
0,00 kr.
0,00 kr.
0,00 kr.
0,00kr.
0,00 kr.
0,00 kr.
0,00 kr.
0,00 kr.
0,00 kr.
0,00 kr.
0,00 kr.
0,00 kr.
0,00kr.
0,00 kr.
0.00 kr,

Nar skemaet er udfyldt, skal det sendes til os pa mail hvor der skal oplyses fglgende:

Dit navn og telefonnummer

Virksomhedsnavn og CVR-nummer

Navn, mail og tIf. nummer pa attestperson fra rammeaftalen.
Fgrste og sidste kursusdato

Efterfglgende skal jeres attestperson pa jeres rammeaftale sende en mail til fonden hvor der attesteres pa vegne af medarbejderne
i gruppeansggningen.
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Nar vi har modtaget mailen med gruppeansggningen samt attestmailen fra jeres attestperson, vil | modtage en bekraeftelsesmail.
Nar kurset er gennemfgrt, bedes | sende beviser ind for de medarbejdere, der har vaeret pa kurset. Hvis de ikke modtager et bevis,
kan der fremsendes en deltagererklaering som kan vaere en mail eller et skema fra skolen, hvori det bekraeftes at medarbejderne

har deltaget pa kurset samt kursets slut- og startdato.

Gruppeansggningen udlgber 3 maneder efter endt kursus.
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