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Indledning

| denne guide vejleder vi dig til hvordan du opretter en ansggning om tilskud til selvvalgt uddannelse. Vi
gennemgar ogsa hvordan du kan anmode os om at betale regningen direkte til kursusudbyderen, nar du
har tilmeldt dig kurset. Til sidst kan du laese om, hvordan du kan fa udbetalt dit tilskud efter endt kursus.



1. Opret en ansggning

1.1 Log ind

Ga til fondens hjemmeside og klik pa "Log ind" i everste hgjre hjarne

Lenmodtager Fagforening Virksomhed oo

Min side ' Log ind

Positivliste (selvvalgt)

Start din ansegning Guide til at soge ‘

Fa tilskud til din efteruddannelse

START DIN ANS@GNING  KAN JEG S@GE TILSKUD?

Hvordan far jeg mine penge udbetalt? Hvordan kan du og din virksomhed arbejde
(Indsend dokumentation) med aftalt uddannelse?

Klik her og lzes mere

Klik pa "Log ind som lenmodtager’ og log ind med dit MitID:

Lenmodtager ~ Fagforening  Virksomhed

Log ind

Vaelg hvordan du ensker at logge ind

Lenmodtager Virksomhed

Log ind som lenmodtager. Log ind som rep tant for en vir eller fagf ing.

[ Log ind med MitiD ] Log ind med MitID Erhverv Log ind med pinkode




1.2 Start din ans@gning

Du kommer nu ind pa “Min side”. Her klikker du pa

o

"Start din ansegning” i everste hgjre hjgrne.

é} Min side | | Log ud

[ Start din ansegning ]I Guide til at soge H Positivliste (selvvalgt) J

Min side

S Ansegninger 5 ‘ Her kan du se dine kursusuger og aktive ansegninger.
& Mine oplysninger | Kursusuger

7 189 timer / 25,5 dage / 5,1 uge:
€2 Mine samtykker | Imeg/e5.5 dags /5.1 ude v —_

Tallet er og baseret pa seneste oplyste og
2 Se beregningsgrundlaj
@ togud \
ingen sker i uger,jf. fremgdr at der er et til 2 ugers frihed om dret"En eventuel bevilling forudsaetter

V102100 penge i fonden, og vil folge fondens regler.

Selvvalgt uddannelse

Ansognin, Status: Attostorot » i Status: Slettet af
* gning den 18-02-2026 Ansagning 7831 anseger
5386
og drift,

1
20944 Grundlaeggende Box-building modul: Maskinteknologi

@ Vis forudbetaling 01-04-2026 2/ Rediger
@ Vis forudbetaling 14-04-2026

Anmod om betaling af deltagergebyr til
udbyder

B Anmod om udbetaling af tilskud




1.3 Kan jeg s@ge tilskud?

Angiv ferst hvor du arbejder henne. Kommer din virksomhed ikke frem, skyldes det at din virksomhed ikke

indbetaler til fonden, og du vil derfor ikke kunne sgge tilskud hos fonden.

Angiv herefter, hvilken overenskomst du er omfattet af, hvor laenge du har vaeret ansat i virksomheden,

samt om du er i en opsagt stilling eller ej.

Har du ansegt fer, sa er nogle af felterne udfyldt med de oplysninger du skrev sidst. Husk derfor at tjekke,

at oplysningerne fortsat er korrekte.

Lenmodtager  Fagforening  Virksomhed

= Selvvalgt = ‘
Skriv her, hvor du CVR-nr. eller navn pa virksomhed *
O Aftalt arbejder %
& Mine oplysninger Sog efter navn pa virk en eller skriv virk s CVR-nummer, som du kan se pa din lensedde
€2 Mine samtykker Vzelg den overenskomst ”

du arbejder under

fe Logud
S8 Anciennitet 8

Indtast din anszttelsesdato. Kig i din ansattelseskontrakt, hvis du er i tvivl

Er du opsagt? © Jegeri uopsagt stilling

1:) Jeg er opsagt uden egen skyld
(O Jeg harselv sagt op / Jeg er opsagt pa baggrund i egne forhold

Du skal angive her, om du er

ar sagt op.

Erdu i tvivl s kig p8 din anseettelseskontrakt eller kontakt din fagforening Kan du ikke finde den, s4 veelg "Andet’

Start din ansegning e til at se ‘ Positivliste (selwalgt) ‘
(@ Min Side Ny ansegning
3 Ansegninger v 2 % (e @ 2z
& Startdin ansegning Kan jeg soge tilskud? Om dig og dit job Vaelg kursus Omkostninger Oversigt




1.4 Angiv oplysninger og dig og dit job

Udfyld oplysninger om dig og din stilling, og veelg den kontaktperson i virksomheden der skal
attestere/godkende din ansggning.

1 ing  Vir & | Minside | | Logud

Start din ansegning

[ Guide til at soge ][ Positivliste (selvvalgt) ]

@ Minside | Ny ansegning
S Ansegninger % \ ? - < 2 2
_ Kan jeg sege tilskud? Om dig og dit job Veelg kursus Fravaer Omkostninger Oversigt
= Selvvalgt
CPR-nummer
O Aftalt
Navn
& Mine oplysninger | =
€2 Mine samtykker |
Telefonnummer
[ Logud | Angiv din
stillingsbetegnelse eller
v.107101 jobtitel
Angiv din faggruppe v
Lontype (O Manedslen @ Timelen (ugentlig, 14-dages/ eller manedsudbetaling)
Timelen (ugentlig, 14- kr
dages/ eller
manedsudbetaling)
Lennen udger grundlen + fast paregnelige tillzeg (det svarer til lon under sygdom). Du skal angive lennen uden pension, i illeg og g
pafarer pension, g0g ihenhold til i udfyldes senere i ansegningen.
Hvor mange timer 37  timer

arbejder du om ugen?
Se hvor mange timer du er ansat til om ugen i din ansattelseskontrakt.

Kontaktperson v

Den person i virksomheden, der skal attestere de lon- og anszttelsesvilkar du har angivet i din ansogning.

K orige | X Ay




1.5 Vaelg kursus

S@g pa navn eller fagnummer pa det kursus du ensker at sgge tilskud til. Herefter klikker du " Vaelg'.

Kommer kurset ikke frem i positivlisten, er kurset ikke forhandsgodkendt, og du skal i stedet sege om et
ikke-forhandsgodkendt uddannelse ved at klikke pa “Anseg om kursus, der ikke er pa positivlisten”.

. i # L] ]

[ Start din ansegning ] [ Guide til at sege ] { Positiviste (selvvalgt) ]

() Min side Ny ansegning

£ Ansegninger v ? S e © >

T T omigog itjob Velgiarsus Frovr omicastinger v

= selwalgt Seg efter kurset nedenfor, enten i sogefeltet eller i listen. Hvis kurset ikke kommer frem, kan du i stedet trykke pa knappen "Anseg om kursus, der ikke er pé positivlisten” nederst pa siden.

O Aaftalt | Q sogefter kursus Q seg

& Mine oplysninger Positivlisten
& Mine samtykker > Almen voksenuddannelse, AVU

> HD1.del, den
£9 Logud > Grundskoleniveau
e > Gymnasialt niveau - fagrackke
> Akademiuddannelser
> Diplomuddannelser

> AMU-kurser (Bygge, anlzg og industri)

> (El, Tekniske i i /ETIE)

> AMU-kurser (Handel, administration, kommunikation og ledelse)

> AMU-kurser (Kurser inden for produktion/industri)

> AMU-kurser (Kekken, hotel, restaurant, bager, konditor og kedbranchen)
> AMU-kurser (Kurser inden for mejeri og jordbrug)

> AMU-kurser (Kurser inden for traets efteruddannelser)

> AMU-kurser (Kurser indenfor metalindustrien (fx mekaniker, smed, guld- og selvsmed))

5 i /SUS)

> AMU-kurser (Transport og lager/TUR)

Seger du om et ikke-forhandsgodkendt kursus skal du angive oplysninger om kurset samt skrive en
begrundelse for, hvorfor du seger kurset.

tonmodtager  Fagforening  Virksomhed i

@ Minside Ny ansegning
S Ansegninger e 2 : P a = =
Kan jeg soge tilskud? Om dig og dit job Vaelg kursus Frovier Omkostninger Oversigt
= svole B 68 tilboge tl positiviisten
O aftalt

Ikke pa positivlisten

& Mine oplysninger Der kon kun ydes tilskud til uddannelse, der er relevant for under
© Mine samtykker Angivnavn pb Hajst 20 ord

uddannelsen

[® togud Angiv uddannelsens.
indhold

v.107630
Hvem afholder Navnogadiesss
uddannelsen )

Angiv link til det sogte
kursus

Antal kursusdage dage

Beskriv her, hvordan ——
kurset kvalificerer dig til

at
overenskomstens.

\gakningsomride /

I Forrige X Afbryd Namste




Sager du om tilskud til et kursus fra positivlisten og @nsker at sege om flere kurser, har du mulighed for det.
Hvis du ikke vil sege flere kurser, klikker du pa " Seg ikke flere kurser".

L 8! & < | Min side [,«

® Min Side Ny ansegning
€ Ansegninger v 7 3 L 3 @ 2
e s sosetisc om digog ditjob Vg kursus omkostaingsr oversis
= Selwalgt Sog efter kurset nedenfor, enten i sogefeltet eller i listen. Hvis kurset ikke kommer frem, kan du i stedet trykke p& knappen "Ansog om kursus, der ikke er pd positivlisten” nederst pé siden.
© Aftalt Q 47502 | a seg
& Mine oplysninger Positivlisten
€ Mine samtykker ~ AMU-kurser a

47592 Gaffeltruck certifikatkursus B, 7 dage (7.0 dage)
fo Logud “« Sog flere kurser?

1001

Du har mulighed for at soge flere AMU kurser, hvis de
(@ foregr samme sted i samme periode. @nsker du at
soge flere kurser?

X Aforyd

K« Forrige

Seg ikke flere kurser [JECEFRITTNTT

Hvis du har klikket "Seg flere kurser’, far du mulighed for at sege endnu et kursus frem pa positivlisten.
Hvis du f.eks. vil oprette en ansagning for kurset "44346 Design og automatisering af regneark’, kan du
sege det frem og klikke " Vaelg”, hvorefter du ogsa kan s@ge tilskud til dette. Dermed slipper du for at
indtaste alle oplysninger flere gange.

: & [insice

[ start din ansegning ] [ Guide til at soge ‘ Positivliste (selvvalgt) ]
(R Minside Ny ansegning
£ Ansegninger v ? 3 e © 5
Kan jeg soge tilskud? Om dig og dit job Valg kursus Fravaer Omkostninger Oversigt
= Selwvalgt
Valgt kursus
O Aftalt RS 47592 Gaffeltruck certifikatkursus 8,7 dage % Lesmere @ Fjern
& Mine oplysninger Sog efter kurset nedenfor, enten i segefeltet eller i listen. Hvis kurset ikke kommer frem, kan du i stedet trykke p& knappen "Ansog om kursus, der ikke er pé positivlisten” nederst pé siden.
€ Mine samtykker Q 44346 ‘ Q seg
Positivlisten
(8 Logud v AMU-kurser =
v. 107101 " 44346 Design og automatisering af regneark (2,0 dag =
< >

Du kan ikke soge kurser der ikke er pd positivlisten sammen med andre kurser

« Forige | X Aoy




Nar du har valgt alle de kurser du ensker at sgge tilskud til, klikker du " Naeste”.

; - : #F | Minside

Start din ansegning ][ Guide til at soge ][ Positivliste (selvvalgt) ]

() Min Side Ny ansegning
& Ansegninger v ? £ < = z
Kan jeg soge tilskud? om dig og dit job Veelg kursus Fravaer Omkostninger Oversigt
Selvvalgt |
= ~ Valgte kurser
O At ‘ S 47592 Gaffeltruck certifikatkursus B,7 dage % Lesmere @ Fjern

& Mine oplysninger

44346 Design og automatisering af regneark & Lesmere 7
€ Mine samtykker < gnog ing sfreg @ Fjem

Seg efter kurset nedenfor, enten i segefeltet eller i listen. Hvis kurset ikke kommer frem, kan du i stedet trykke pa knappen "Anseg om kursus, der ikke er pa positivlisten” nederst pa siden.

g nd Q 44346 | Q Seg

Positivlisten

v.107101 - v AMU-kurser i

44346 Design og automatisering af regneark (2,0 dage) | ‘ﬁ - Valg
) >

Du kan ikke soge kurser der ikke er pa positivlisten ssmmen med andre kurser

« Forige X Afbryd
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1.6 Angiv fravaer

Her skal du angive, hvor mange timer du skal have fri fra arbejde uden lan til at tage pa det valgte kursus.
Herudover skal du vaelge, hvilken maned du forventer at starte pa kurset.

| det fglgende tager vi udgangspunkt i, at du har sagt tilskud til ét kursus. Hvis du har sggt flere kurser, vil
du skulle udfylde de samme oplysninger for samtlige kurser.

< [ Minside | | Logud

Positiviiste (selvvalgt) |

Start din ansegning H Guide til at soge ]

@ Min Side Ny ansegning

& Ansegninger v ? 6 e & © 5
=3 Kan jeg sege tilskud? Om dig og dit job Vaelg kursus Fraveer Omkostninger Oversigt
= Selvalgt Du har optjent 189 timer. Du kan kun soge for timer, som du har optjent pr 29-05-2026.
O Aftalt

S 47592 Gaffeltruck certifikatkursus B,7 dage

S Mine oplysninger
= Plysning Skriv her, hvor mange Skriv timer her  timer
&2 Mine samtykker timer, du seger om at f&

daekket

Ud fra kursets varighed pa 7 dage, forventer vi 51.8 timers fravaer.
£ Logud
Fonden daskker de timer, du er fraveaerende fra arbejde, mens du er pé kursus. Du kan ikke sege om daekning af timer, hvis du samtidig far len fra din arbejdsgiver. Du far len, hvis du er
Vv.107101 fritstillet, bruger afspadsering. ferie eller lignende. Arbejder du 37 timer om ugen, s& svarer én dag normalt til 7.4 timer.

Fonden yder ikke tilskud til den tid. du bruger pé lektier og forberedelse.

Arbejder du om natten, s kan du enten sege om timer for natten for kurset eller natten efter kurset.

Hvorndr forventer du at Valg méned v
starte pa uddannelsen?

K forige X Ay
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1.7 Angiv omkostninger

Her skal du angive prisen for deltagelse pa kurset. Vi henter automatisk deltagerprisen pa AMU-kurser.
@nskes du at sege om tilskud til kost og logi eller andre udgifter, skal du ogsa sege om det her.

@Insker du en ekstra overnatning natten inden kursusstart, kan du skrive dette i kommentarfeltet til sidst i
ansggningen. Bemaerk at det kun kan sg@ges, hvis du har mere end 2 timers kersel til kursusstedet.

, e @ e

Start din ansegning ] [ Guide til at soge

)
Positiviiste (selvvalgt)

Q Min Side Ny ansegning
€ Ansegninger v ? £ L3 & () >
< g Kan jeg soge tilskud? Om dig og dit job Veelg kursus Fravaer Omkostninger Oversigt
=hselwalgt Skriv her de udgifter, du har under uddannelsen. Sporg skolen, hvis du er i tvivl. Har du andre udgifter, end dem du vaelger her, kan du skrive dem | bemaerkningsfeltet til sidst.
Aftal .
) Omkostninger
& Mine oplysninger Deltagergebyr inkl. 1526,00 kr

€ Mine samtykker moms

Vi har hentet prisen automatisk fra skolen
Onsker du at soge om

£ Logud tilskud til kost og logi?

v.107101 Hyis du seger om tilskud til kost og logi i forbindelse med et kursus, skal transportafstanden veere pa mindst 60 km hver vej.

udddannelsesstedets
adresse

Ou kan ikke 59ge transport via fonden. da du kan soge om det samtidig med din VEU-godtgerelse.

Onsker du at soge om

andre tilskud til dit AMU'

kursus

Her kan du soge udgifter til fx lmgeerklaering, og . som ikke er indeholdt i deltagerprisen
Hvad skal daekkes? v

Belob ke

Hvad skal daekkes? v

Belob kr

« rorigs X oy
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1.8 Oversigt over tilskud

Sidste trin viser en oversigt over det tilskud du har krav pa. Du kan se, hvordan tilskuddet bliver beregnet
ved at klikke " Se tilskudsgrundlaget'.

Til sidst skal du erkleere, at du indforstdet med, at du selv skal ansgge om godtgerelse fra det offentlige.
Det kan enten vaere SVU-godtgerelse eller VEU-godtgerelse, og det afhaenger af hvilken type kursus du
har valgt.

@ (e

[ Positivliste (selvvalgt) J

)
[ Start din ansegning | | Guide til at soge

Q) Min Side Ny ansegning

& Ansegninger v ? s P s o 5

e Eransag enjessogetiskuar om digog ditjoo Vg kursus Fravasr omkostainger oversigt
= Selwalgt

Tilskud fra IKUF til €7 47592 Gaffeltruck certifikatkursus B, 7 dage
O Aftalt Dette er dit forelobige beregnede tilskud fra fonden. Hvis du har segt et kursus med offentligt tilskud, sa vil fonden fratraekke det du er

S - berettiget til der. Det er fx SVU (svu.dk), VEU (ved AMU-kurser), Omstillingsfonden og lignende.
& Mine oplysninger

€2 Mine samtykker Tabt arbejdsindtaegt 3789,30 kr.
Deltagergebyr inkl. moms 1.526,00 kr.
fo Logud
Totalt tilskud fra IKUF 5.315,30 kr.
v. 107101

Se tilskudsgrundlaget @ )

Du har mulighed for at sege om VEU fra det offentlige i med ing til som vi derfor traskker fra din
ansegning. Ved tvivl kontakt eller din faglige isation. Er du ikke berettiget til stotte, skal du sende kopi af
afslaget til fonden pa info@ikuf dk.

Kursus VEU tilskud

47592 Gaffeltruck certifikatkursus B,7 dage 7120.95 kr.

(7] sat kryds her for at markere at du har forstéet, at du selv skal ansege om VEU-godtgorelse.

Skriv til os

Hvis du har en kommentar til ansogningen, eller hvis du er uenig i udregningen, kan du oplyse drsagen her

4

PRIl . indsend ansegning
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1.9 Din ans@gning er indsendt

Du kan nu se og udskrive din kvittering for din ansggning.

(R Min Side

£ Ansegninger

Ny ansegning

Ga til Min Side Opret en ansegning mere

= Selvvalgt

O Aftalt
& Mine oplysninger

€2 Mine samtykker

£ Logud

v.1.0.7101

Ansegning nummer 9961: & 47592 Gaffeltruck certifikatkursus B, 7 dage
Du far ogsa informationen nedenfor i en mail

Dato: 29-05-2026

Kaere

Din ansegning nr. 9961 er indsendt til IKUF. Du har oplyst, at du arbejder hos

Behandlingstid
Du har sogt et AMU-kursus, og din ansegning vil normalt blive behandlet af IKUF inden for 1-2 hverdage.

Hvis din ansegning godkendes af IKUF, sender vi den videre til attest hos din virksomhed, der skal bekrzefte dit fravzer, dine len- og i mv. Vi kan ikke se
hvilken uddannelse, du har segt.

Din virksomhed har 4 uger til at attestere din ansegning, der ellers udleber automatisk. Det er derfor ferst, ndr virksomheden har godkendt dit fraveer og evrige oplysninger, at du har en
gyldig ansegning hos IKUF og vil modtage en mailbekraeftelse pé dette.

Vi anbefaler, at du ikke tilmelder dig kurset, for du har modtaget en godkendelsesmail fra IKUF.

Du kan altid logge ind pé ikuf.dk og se status samt det forelobige tilskudsgrundlag.

Vi henter din deltagelse automatisk

Vii i ion om din og prisen pa kurset automatisk fra skolen og din len og Har du faet andre udgifter end deltagergebyret, s skal

du indsende faktura og kvittering for betaling. Har du ikke hert fra os senest to uger efter dit kursus er afsluttet, s skal du kontakte os, 54 vi kan undersege, hvorfor vi ikke har faet
automatisk besked fra skolen.

Fortryder du?
Hvis du fortryder din ansegning, kan du slette den pa ikuf.dk.

Persondata
IKUF og i inden for en raekke af forskellige opgaver, vi er sat i verden for at lose. Opgaverne handler om at yde tilskud til selvvalgt og aftalt
efteruddannelse med det formal at stotte ansatte i i ien. Klik her for at leese mere om vores itil

Med venlig hilsen
IKUF i

Hvis vi godkender din ansagning, vil kontaktpersonen i din virksomhed modtage felgende mail, hvor
vedkommende bliver bedt om at ga ind og attestere/godkende din ansegning.

Fonden har modtaget en ansggning

Kaere

& Svartilalle | —> Videresend | | G ‘ [

fr 29-05-2026 09:12

{@‘ € Svar

Denne medarbejder ansat pa CVR nr. har sggt om tilskud til selvvalgt uddannelse hos Fonden:

Navn og ans@gnings nummer

Vivil derforbede digom atgaind pAwww.  .dk ogattestere ansggningen inden for 4 uger. Hvis gni ikke at es inden fristens udlgb, sa afvises ansggningen

automatisk.

Nar du attesterer en ansggning bekrzfter du
- atansggeren er fravaerende fra arbejde i det opgivne antal timer
- at I som virksomhed hverken helt eller delvist udbetaler lgn for fravaersperioden (der foretages periodevise tjek heraf), medmindre ansggeren er fristillet eller tager

kurset udenfor sin arbejdstid

- at I som virksomhed ikke daekker gvrige udgifter forbundet med kurset, herunder kursusgebyr

- at I som virksomhed ikke har b

hvilken udd Ise der tages

- at I som virksomhed er indforstiet med ansggerens deltagelse i selvvalgt uddannelse med det angivne starttidspunkt

- atansggeren er ansat og ikke fratradt, samt at geren kan na at g fore udd Isen inden en eventuel fratraedelse
- at ansggerens ansattelsesdato er korrekt

- at den opgivne lgn uden tilleeg er korrekt

-at en har

d hed.

s anci itet i virk - eller, hvis ansggeren er omfattet af slagte- eller fodevareomradet, har 9 maneders anciennitet i

virksomheden

- at den overenskomst, ansgger har oplyst at veere omfattet af, er korrekt.

Vil du attestere ansggningen med det samme, skal du fglge dette link:

her
Persondata

Fondenbehandler og opbevarer personoplysninger inden for en raekke af forskellige opgaver, vi er sat i verden for at lgse. Opgaverne handler om at yde tilskud til selvvalgt og
aftalt efteruddannelse med det formal at stotte ansatte i industrien. Klik her for at lazse mere om vores persondatapolitik: https://  .dk/persondata-og-cookiepolitik/.
Med venlig hilsen
Fonden
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1.10 Godkendelses/afvisningsmail og vigtig information

Nar din virksomhed har vaeret inde og behandle din ansegning, vil du modtage en mail.

Hvis din ansagning bliver godkendst, er det vigtigt at du laeser mailen grundigt, da der star vigtige
informationer du skal vaere opmaerksom pa.

Fonden eller din virksomhed kan have skrevet en vigtig kommentar som du skal forholde dig til, ligeledes
oplyser vi om vigtige informationer s& som hvad du skal gere, hvis du bliver syg, eller hvis dit
anseettelsesforhold aendrer sig.

Din ansggning nr. 9961 er godkendt

o ®© | © svar | & Svartilalle | —> Videresend

Kaere

| G

Din ansggning med ansggningsnummer 9961 vedr. uddannelsen 47592 Gaffeltruck certifikatkursus B, 7 dage med 51,8 fravarstimer er godkendt. Du skal selv tilmelde dig uddannelsen hos

skolen/kursusstedet,
Evt. kommentar fra fonden: . ]
Godkendelsen er betinget af. at du ikke modtager hverken hel eller delvis lgn fra din virk hed i udd. Isesperioden, medmindre du er fritstillet eller tager uddannelsen uden for din arbejdstid.

ligesom virksomheden ikke ma lazgge ud for kursusgebyret for dig. I den forbindelse laver Fondenperiodevise stikprgver af udbetalingerne.

Evt. kommentar fra virksomhed: . ]
Hvis du bliver syg
Klik her www.  .dk/faq/hvad-hvis-jeg-bliver-syg-under-uddannelsen/ for at se, hvad du skal ggre hvis du bliver syg.

enneiniga dill ansegning
Din ansegning kan vare redigeret. Du kan se, hvilke belgb vi har godkendt ved at logge ind pa hjemmesiden. Fonden kan altid rette i kursusgebyret, hvis det indeholder andre ydelser end det rene
undervisningsgebyr som fx wellness, overnatning, materialer, kost m.v. Far du andre udgifter eller udgifter til reeksamen, skal du straks kontakte Fondenda disse udgifter ikke er en del af denne
godkendelse.

VEU eller SVU
Du skal spge VEU-godtgarelse eller SVU-godtgarelse og Omstillingsfonden, hvis du har sggt om en uddannelse i offentligt regi. Godtgsrelsen modregnes dit tilskud fra anden]

Nir du er feerdig med din uddannelse

Las her for at se, hvordan du far udbetalt tilskud fra fonden https://  .dk/faq/hvordan-faar-jeg-udbetalt-mine-penge/.

Deltaget pa en anden uddannelse
Har du deltaget pa en anden uddannelse, end den du har segt. afviser vi alle former for udbetalinger.

Gyldighedsperiode
Dit tilsagn om tilskud geelder maksimalt i 12 maneder fra den 29-05-2026. Er eller bliver du opsagt, gelder tilsagnet frem til din opsigelsesperiodes udlgb. Du skal sende dokumentation til Fonden
straks efter endt uddannelse og senest den 29-05-2027.

Zndringer i dit ansattelsesforhold
Sker der ndringer (opsigelse/jobskifte m.v.) efter du har fiet denne mail, skal du kontakt«Fonden straks, da det kan have indflydelse pa din ansggning.

Med venlig hilsen

Fonden

Hvis vi ikke kan godkende din ansegning, modtager du en mail om at ans@gningen er afvist. Her forklarer vi
arsagen til afvisningen og skriver, hvor du kan henvende dig, hvis du har spergsmal til afvisningen.
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2. Rediger din ansggning

Hvis du har rettelser til din ansegning, kan du pa " Min side” vaelge " Rediger’ ud for den ansagning du
gerne vil redigere. Ved at klikke pa den, far du muligheder for at rette oplysningerne i din ansggning.

T — # (o]
[ Start din ansegning W [ Guide til at soge 1 | Positiviiste (selvvalgt) ]
Min side
© Ansegninger > | Herkan du se dine kursusuger og aktive ansegninger.
& Mine oplysninger Kursusuger

© Mine samtykker

fo Logud

v.107101

137,2 timer / 18,5 dage / 3,7 uger

Tallet er vejledende, og baseret pa seneste oplyste ugentlige arbejdstimer og ansegninger.

3 Se beregningsgrundlag

skor i uger.

W
og il felge fondens rogler.

Selvvalgt uddannelse

% Ansegning 9961 Status: Attesterst

= Status: Atsterst
sl Ansogning 5386

den 18-02-2026

47592 Gaffeltruck certifikatkursus B, 7 dage 20944 Grundizeggende Box-building

# Rediger © Vis forudbetaling 01-04-2026

n Anmod om betaling af deltagergebyr til ® Vis forudbetaling 14-04-2026
udbyder
Anmod om betaling af deltagergebyr til
B Anmod om udbetaling af tilskud e

udbyder

¥ Sletansegning 8 Anmod om udbetaling af tilskud

f fromgir at dor er "ret til 2 ugors frihed om drot”:En eventuel bovilling forudsatter penge i fonden.

Du far nu mulighed for at redigere forskellige oplysninger: din lan, kursus, fravaerstimer i forbindelse med

kurset, samt tilskud til @vrige omkostninger. Nar du er fzerdig, klikker du " Gem".

Lonmodtager  Fagforening  Virksomhed

(A Min Side
© Ansogninger
& Mine oplysningor

€2 Minc samtykker

£ Logud

« Gatilbage
Rediger ansogning nummer 9961: © 47592 Gaffeltruck certifikatkursus B, 7 dage
Len

Lentype (O Mancdsien © Timelon (ugentiig. 14-dages/ clier mancdsudbetaling)

Timelon (ugentlig, 14~
dages/ eller
ménedsudbetaling)

15000 ke

ansogninger?
Markar har. om

om du ogsi vil opdatere lenoplyzninger pi dine andra aktive ans:

Kursus

Valgtkursus: € 47592 Gaffeltruck 8.7 dage

Q Sog ctter kursus Q sog ]

> AMU-kurser (Bygge, aniag og industri)

Vanlg evt. andet kursus.

> AMU-kurser (€1, Tekniske installationer/ETIE)

(Handel,

ion og ledeiso)
(Kurser inden for

> AMU-kurser (Kokken, hotel, restaurant, bagor, konditor og kedbranchen)
> AMU-kurser (Kurser inden for mejeri o jordbrug)
> AMU-kurser (Kurser inden for trasets efteruddanneiser)

(Kurser indenfor

(fx mekaniker, smed, guld- og
> AMU-kurser (Serviceorhvarvene/SUS)

> AMU-kurser (Transport og lager/TUR)

(ndividuel

> Abent vasrksted v
<

Timer

Skrivnav,hwrmtngo[ $18  timer ]

timer, du seger om at f3
daskket

Ud fra kursats varighed pd 7

Hvis du redigerer lgn eller fravaerstimer, sendes ansggningen til genattest hos kontaktpersonen pa din

ansegning. Kontaktpersonen skal godkende de nye oplysninger, du har angivet, hvorefter fonden
behandler ansggningen igen.
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3. Anmod om betaling af deltagergebyr til udbyder

Hvis du ikke selv gnsker at laegge ud for deltagergebyret for dit kursus, kan du anmode fonden om at
betale din faktura direkte til kursusudbyderen.

Du skal ga ind pa "Min side”, hvor du klikker pad “Anmod om betaling af deltagergebyr til udbyder”pa den
ansggning du gnsker at fa betalt regningen fra kursusudbyderen pa.

& [ minside | [ Log ud

Start din ansegning Guide til at soge ‘ ‘ Positivliste (selwalgt) ‘

S Vin side

3 Ansogninger
& Mine oplysninger

E2 Mine samtykker

£é Logud

v.10.6397

>

Her kan du se dine kursusuger og aktive ansegninger.

Kursusuger
159 timer / 21,5 dage / 4,3 uger
Tallet er vejledende, og baseret pa seneste oplyste i jdsti og

sgrundlag

sker i uger, jf.
penge i fonden, og vil folge fondens regler.

hvoraf fremgar at der er "ret til 2 ugers frihed om Aret”En eventuel bevilling forudsastter

Selvvalgt uddannelse
- Status: Attesterot Y Stotus: Slettot of
Ansegning 5386 grlizpms Ansogning 7831 =

20944 Grundlaggende Box-building Akademiuddannelsen i automation og drift,

modul: Maskinteknologi

# Rediger

# Rediger
Anmod om betaling af deltagergebyr til

m udbyder

B Anmod om udbetaling af tilskud

W Slet ansegning

Kan du ikke finde din ans@gning pa "Min side”, skal du klikke pa “Ansagninger’ og herefter pa "Selvvalgt”.

& | min side | | Logud

[ Guide til at soge ]l Positiviiste (selvvalgt) ]

Start din ansegning

() Min Side

& Ansegninger

Selvvalgt uddannelse

= ] Vis kun aktive ansegninger @ )

3 Start din ansegning

O Aftalt

& Mine oplysninger

E2 Mine samtykker

(& Logud

v.10.6397

Q seg Q Seg C Nulstii  10pr.side v
Nummer ‘ Dato | Kursus Timer Status
+ 5386 18-02-2026 20944 Grundlaeggende Box-building 33
« 7831 11-02-2026 Akademiuddannelsen i automation og d... 59,2
+ 6823 06-01-2026 22508 Fagunderstot. dansk som andets... [
« 7083 06-01-2026 20996 Digitale kompetencer til online u... 0
* 6652 02-09-2025 Diplomuddannelse i bioteknologi, proce.. 37
=~ 4926 15-08-2025 fghhhghjfhj 37
» 6212 03-07-2025 22499 Dansk som andetsprog F/I, alm. n... 78  Udlebet
» 7247 30-06-2025 20921 Fremstilling af toj med 3D konstru... o
- 2412 01-08-2024 45589 Sortering af skind 148 Udlebet

Forudbetalinger

Attesteret den 18-02-2026

Slettet af anseger

Slettet af ansoger

Slettet af anseger

Afvist af sekretariatet den 02-09-2025

Slettet af anseger

Attesteret den 30-06-2025

01-08-2024
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Find den ans@gning du @nsker vi skal betale regningen for og klik pa nummeret for ansagningen.

Lonmodtoger  Fagforening  Virksomhed

# | Min side

@ Min Side
© Ansogninger v
3 Start din ansogning

O Aftalt

Selvvalgt uddannelse
Vis kun aktive ansogninger @ )

& Mine oplysninger

© Mine samtykker

(8 togud

v.10.6464

Q sog Q sog  C Nulstil  10pr.side v
Nummer | Dato | | karsus Timer | Status Forudbetalinger
« 5386 | 18-02-2026 20944 Grundlwggende Box-building 33 Attesteretden 18-02-2026 01-04-2026
- 7831 11-02-2026 Akademiuddannelsen i automation og drift, modul: Maskintek. 502  Slettet af ansoger
© 6823  06-01-2026 22508 Fagunderstot. dansk som andetsprog F/I, integreret 0 Slettet af ansoger
+ 7083  06-01-2026 20996 Digitale kompetencer til online undervisning O Slettet of ansoger
- 6652 i bi og kemi, m_. 37 Afvist af sekretariatet den 02-09-2025
v 4926 15082025 fghhhghjfhj 37 Slettet af ansoger
- 6212 som F/1.alm. niv. integreret 78 Udiobet
- 7247 20921 af toj med 3D og design 0 Attesteret den 30-06-2025
+ 2412 01-08-2024 45589 Sortering af skind 48 Udisbet 01-08-2024
+ 8230  11-03-2024 i modul: Anvend.. 592  Afvistaf sekretariatet den 03-03-2025

Der er10 ansogninger i alt

@ vis forklaring af "Status™

Viser side 1ud of ialt 1 side

Nu kommer du ind pé ansggningen, og du har nu mulighed for at klikke pa “Anmod om betaling af
deltagergebyr til udbyder”.

L g g & | Min side | | Logud
Start din ansegning ][ Guide til at soge [ Positivliste (selvalgt) ]
@ Min Side < Gatilbage
& Ansegninger >

& Mine oplysninger

E2 Mine samtykker

(& Logud

v.1.0.6397

Ansegning nummer 5386: & 20944 Grundlzggende Box-building

Selvvalgt uddannelse

Anseger er i period

Cpr Uddannelsen forventes pabegyndt
Maj 2026

Ansat hos Ansegningen er oprettet
18-02-2026

Status

Attesteret den 18-02-2026

/ Rediger [m Anmod om betalingaldellagorgebyrliludbyder] B Anmod om udbetalingaf tilskud W Slet ansogning

Der ydes tilskud saledes:

Len uden tilleg pr. méned 20.000,00 kr.
Fritvalgslenkonto 1.800,00 kr.
Ferietillaeg 2.500,00 kr.
Pensionsbidrag fra arbejdsgiver 267300 kr.
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Seet hak i feltet pa den ansa@gning som du @nsker betalt til kursusudbyderen og klik “Neeste”.

Omhandler din faktura flere kurser, skal du vaelge alle de ansegninger, som fakturaen vedrgrer. Der kan
ikke laves mere end én anmodning pr. faktura.

gloreni & [ min side Logudl

Start din ansegning ” Guide til at sege ” Positivliste (selvvalgt) ]

@ Min Side
& Ansegninger
& Mine oplysninger

E2 Mine samtykker

(o Logud

v.1.0.6397

Anmod om betaling af deltagergebyr til udbyder

Veelg kurser Angiv pris og periode  Angiv fakturaoplysninger Tro og love
Veelg kurser

Vaelg i listen nedenfor den/de kurser, som denne regningen handler om. Du kan herunder kun se de
ansegninger, som er godkendt af fonden og attesteret af din virksomhed. Fremgar der et kursus p4 regningen,
som du ikke har en ansegning for, skal du oprette en ansegning pa kurset, inden vi kan betale den samlede
regning,

Du kan se status pé alle dine ansegninger via "Ansegninger > Selvvalgt”.

Du skal indsende 6n anmodning pr. faktura.

20921 Fremstilling af tej med 3D konstruktion og
design

Ansegningsnummer: 7247

O

20944 Grundlaggende Box-building

@nmgsnnmmer 5386

Her skriver du prisen for kurset ind samt start- og slutdato for kurset.

Vi & | minside | | Logud

l Start din ansegning H Guide til at sege ” Positivliste (selvvalgt) l

@ Minside
3 Ansegninger
& Mine oplysninger

£ Mine samtykker

(e Logud

v.1.0.6397

Anmod om betaling af deltagergebyr til udbyder

Vaelg kurser Angiv pris og periode  Angiv fakturaoplysninger Tro og love
Angiv pris og periode
Angiv il ionom pa fra faktura der enskes forudbetaling pd

20944 Grundlaggende Box-building
Uddannelse
20944 Grundlaeggende Box-building

Pris (kr.)
kr

Periode
Hvornar skal du deltage pd kurset?

Afslutningsdato ]
(=]

I Forrige X Afbryd Naeste
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Her uploader du den faktura, som du ensker, at fonden skal betale pa dine vegne. Systemet kan ofte
afleese de oplysninger, vi eftersperger. Hvis systemet ikke kan afleese oplysningerne, skal du skrive
fakturanummer og kursusudbyderens CVR-nummer. Du skal derudover vaelge, om betalingen skal ske via
indbetalingskort (FIK) eller bankoverfersel.

Det er oftest indbetalingskort der bruges. Betalingsoplysninger finder du nederst pa din faktura, ogsa
kaldet "Betalings ID”.

Lonmodtager  Fogforening  Virksomhed

@ Min Side
€ Ansegninger
& Mine oplysninger

€ Mine samtykker

(@ togud

Anmod om betaling af deltagergebyr til udbyder

-] -] -]
Vielg kurser Angiv pris og periode Angiv fakturaoplysninger Tro o love
Oplysninger om faktura
Her skal du angive de oplysninger vi skal bruge. s vi kan betale fakturaen direkte til uddannelsesstedet

08S - vaer opmaerksom pd, at hvis din anmodning drejer sig om et udleg du selv har betalt, skal du g tilboge til "Min side” og vaelge
"Anmod om udbetaling af tilskud™. Det kan forst gores. ndr du har uploadet bevis eller deltogerbekraeftelse.

Vedhzft faktura
Det kan bade vaere en POF-il eller et billede, som du kan tage med din telefon.

[T Traek filen du vil uploade hertil eller tryk pd pilen for at soge. ]

Fakturanummer

CVR-nummer Leverandor
Indtast 8~cifret CYR-nummer

Bankoverfersel Indbetalingskort

Vaelg bankoverforsel VTE InaBetanEeRo!

Registreringsnummer Kortart

Kontonummer

Betalings ID

Kreditornummer

Serg for at laese betingelserne igennem, saet hak i det lille felt og klik " Bekraeft betingelser og Indsend”.

Lonmodtager  Fagforening  Virksomhed

@ Min Side

© Ansogninger
& Mine oplysninger

£2 Mine samtykker

(@ Logud

Anmod om betaling af deltagergebyr til udbyder

Vaelg kurser Angiv pris o periode Angiv fokturaoplysninger Tro og love
Tro og love
Her skal du bekraefte for.atvi dit direkte til
Det er en betingelse for betaling af atdu

g din deltagelse ph den pageldende uddannelse.
Det gor du ved at sende kursusbevis eller deltagerbekreftelse til fonden pa (0) eller at du vedhafter den direkte pd “min side” pa 1}

Nar du indsender denne om

of erklerer du samtidig. at du er indforstdet med ovenstdende vilkdr

for forudbetaling af deltagergebyret, herunder at du ved manglende gennemforsel af uddannelsen er forpligtet til at tilbagebetale det
fulde deltogergebyr til fonden

Dette betyder blandt andet at:

Hvis du har ulovligt fravaer fra kurset, hmfter du okonomisk for gebyret svarende til de doge du har haft uloviigt fraveer.

Hvis kurset bliver aflyst, er du forpligtet til at sorge for at fonden far deltagergebyret tilbage fra enten dig eller skolen.

Hvis du bliver opsagt inden eller under kurset skal du tilbagebetale deltagergebyret for de dage som ligger efter din fratrdelsesdato,

[ seg erkimrer mig indforstaet med ovenstdende betingelser

[V USRI - Gckrnft betingelser og inds
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Du far nu en mail og en kvittering som den du ser forneden. Vi gar nu i gang med at behandle din
anmodning om at betale dit deltagergebyr direkte til kursusudbyderen.

Lenmodtager Fagforening  Virksomhed

Jid [
@ Min side Anmod om betaling af deltagergebyr til udbyder
SeEb > Anmodning indsendt
& Mine oplysninger

Du har nu odning om
€ Mine samtykker

af direkta til
atvi har modtaget din anmodning og du kan genfinde den indsendte anmodning pd din ansogning,

Du modtager en mail med kvittering pa
(@ togud

Sekretariatet behandler din anmodning inden for 8 hverdage og du modtager en mail, nar fakturaen er send til betaling.

A G til "Min side”

21



4. Anmod om udbetaling af tilskud

Nar du er feerdig med kurset, kan du anmode om at fa dit tilskud udbetalt ved at indsende dit bevis. Dette
ger du ved at klikke pa " Anmod om udbetaling af tilskud”pa din ansegning.

Tonmcdtagav il Fagiorscing Ik Vickeormiied & [in side
@ Min side Min side

€ Ansegninger 5 | Herkan du se dine kursusuger og aktive ansegninger.

£ Mine oplysninger Kursusugor

© Mine samtykker
O timer / 0 dage / O uger
Tallet er vejledende. og baseret pa seneste oplyste ugentlige arbejdstimer og ansogninger.

fo Logud
@ Seberegningsgrundlag

Optjeningen sket i uger, i overanzkomsttekstan, hvoraf framghe at der er ot tl 2 ugers frihed om ret"En eventuel bevilling forudsmtter penge i fonden, og vil felgs fondens reger.
Selvvalgt uddannelse

Ansogning 7316 Attesterst den 19-06-2026 % Ansogning 5595 Afvist af sekratariatot den 11-06-2026

45114 Korsel med vogntog, kategori C/E 20840 Smorrebrodsvasrkstedet

# Rediger B Anmod om betaling of deltagergebyr til udbyder

® Anmod om udbetaling of tilskud slet ansogning

Ansogning 6843 Attestarot den 14-07-2026 Ansegning 5455 Afvist af sekrotariatet den 11-06-2026

20840 Smorrebradsvaerkstedet 20840 Smorrebrodsvaerkstedet

2 Rediger @ Anr

om betaling af ¢

ebyr til udbyder

® Anmod om udbetaling af tilskud @

sogning

Har du deltaget i et AMU-kursus og segt med det femcifrede AMU-kursusnummer (f.eks. 21698 -
Grundlaeggende Al-baserede veerktejer i industrien), indhenter vi automatisk oplysninger om din
deltagelse og kursusprisen fra skolen, nar kurset er afsluttet.

Nar oplysningerne er modtaget, kan du se det pa din ansggning ved, at status er

Indsendt til udbetaling via VEU

| dette tilfeelde behgver du ikke at indsende dit bevis eller faktura for kursusgebyret. Hvis du har haft
andre godkendte udgifter i forbindelse med kurset, har vi dog brug for, at du indsender denne
dokumentation til os pr. mail.

Har du deltaget pa et kursus der ikke er et AMU-kursus, uploader du dit bevis ved at traekke filen ind i
feltet eller ved at klikke pa pilen for at finde filen pa din enhed.

A Min side Anmod om udbetaling af stotte til: 45114 Korsel med vogntog, kategori C/E (7316)
< Ansogninger > Ansegningen er attesteret. Indsend kursusbevis nedenfor for at anmode om udbetaling.
& Mine oplysninger

3 Mine samtykker Indsend kursusbevis

(@ togud

[ T Tramk filen du vil uploade hertil eller tryk pé pilen for at soge. ]

© Gem dokumenter og anmod om udbetaling

Nar du har vedhaeftet dit bevis, far du mulighed for atindsende yderligere dokumentation sa som faktura
for deltagergebyret eller din regning og bankkvittering for logi.
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DOKUMENT ¥ SUT

BEVIS.docx @ Stet

Du kan indsende yderligere dokumentation her

[ T Troek filerne du vil uploade hertil eller tryk pa pilen for at soge. ]

l & Gem dokumenter og anmod om udbetaling I

Din anmodning er nu indsendt.

glorening [ Minsice ] [Logu |

@ MinSide Anmod om udbetaling af stotte til: 45114 Korsel med vogntog, kategori C/E (7316)
< Ansogninger > | © anmodning om udbetaling er sendt. Du vil modtage en bekroeftelse ndr din anmodning er behandet
& Mine oplysninger

G4 til min side
€ Mine samtykker

(@ togud

Du modtager ogsa en bekraeftelse pa e-mail.

Kzre

Du har uploadet et "deltagerbevis"” pa din ansggning med ansggningsnummer 7316 pa 45114 Kersel med vogntog, kategori C/E. Vi kan hermed bekraefte, at vi har modtaget
din anmodning om udbetaling.

Safremt der laves en udbetaling til dig og du modtager en mail, hvor vi beder om noget dokumentation, som du mangler at sende ind, sa skal du vaere opmaerksom p4, at du ikke
kan uploade igen via vores hjemmeside. De resterende dokumenter, skal du sende ind pa en mail.

Bemezerk at der er op til 8 hverdages behandlingstid pd din anmodning. Du kan altid logge ind og se status pa din ansggning pa hjemmesiden. Hvis du har yderligere spgrgsmal
skal du veere velkommen til at kontakte os.

Med venlig hilsen

Fonden

Din ansegning vil nu skifte status til ndsendt tiludbetaling
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Min side
& Ansogninger > | Herkan du se dine kursusuger og aktive ansegninger.
& Mine oplysninger | Kursusuger

€3 Mine samtykker
Otimer /0 doge / O uger
Tallet er vej o baseret pb lys i i of

e logud

v.107630

Selvvalgt uddanneise
s —
45114 Korsel med vogntog, kategori C/E 20840 Smorrebrodsvaerkstedet

¥ Sletansogning

@ Ansogning 6843 Attesterot den 14-07-2026 % Ansogning 5455 Afvist af sekratariatet don 11-06-2026

20840 Smorrebrodsvanrkstedet 20840 Smorrebrodsvaerkstedet

# Rediger B Anmod om betaling af deltagergebyr til udbyder

® Anmod om udbetalingaf tilskud @ Slet ansogning

Nar vi har behandlet din ansagning, vil du modtage en mail om at der en udbetaling pa vej, og din

ansegning vil skifte status til Overfert tiludbetaling py vil modtage udbetalingen inden for 8 hverdage til
din NEM-konto. Lenseddel sendes til din e-Boks.
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